Na temelju tocke V. stavka 2. Odluke o uvjetima koristenja sluzbenih automobila,
mobilnih telefona, redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica, sredstava
reprezentacije te nacinu odobravanja sluzbenih putovanja ( N.N. broj: 37/16 ) i &lanka 77.
Statuta Dje¢jeg doma Maestral Split ravnateljica dana 23. studenog 2020.god. donosi

PRAVILNIK O NACINU KORISTENJA SLUZBENIH AUTOMOBILA
DJECJEG DOMA MAESTRAL SPLIT

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o nacinu koriStenja sluzbenih automobila Dje¢jeg doma Maestral Split
(u daljnjem tekstu: Pravilnik ) ureduje:

- vodenje naloga za upotrebu automobila,

- nadin financijskog praéenja troskova,

- pravo na koriStenje sluzbenih automobila,

- naCin pla¢anja goriva, cestarine, parkiranja i ostalih povezanih troskova,
- koristenje drugih nacina prijevoza,

- odgovornost za Stetu i

- izvjeStavanje o koriStenju sluzbenih automobila.

Clanak 2.

Sluzbenim automobilom, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se automobili koji su u
vlasniStvu Dje¢jeg doma Maestral Split (u daljnjem tekstu: Dom ) i automobili koji se koriste
na temelju ugovora o zakupu/leasingu ili po nekoj drugoj osnovi.

Clanak 3.

Pravo na koriStenje sluzbenog automobila imaju svi radnici Doma i to tijekom radnog
vremena kao 1 izvan radnog vremena, za obavljanje poslova i radnih zadataka u okviru
djelatnosti Doma.

Clanak 4.

Kod vozac¢a Doma nalazi se za svako sluzbeno vozilo: kljuéevi, kartica za toenje goriva te
nalog za upotrebu vozila koji sadrzi slijedece podatke:

- redni broj naloga za upotrebu automobila,

- dan, mjesec i godina kori$tenja automobila,

- marku automobila,

- registarsku oznaku automobila,

- ime i prezime vozaca,

- mjesto i relaciju putovanja,

- svrha putovanja ( voZnje ),

- popis osoba koje ¢e obaviti sluzbeni posao,

- ime 1 prezime te popis odgovorne osobe koja odobrava koristenje,
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- troSkove nastale u vezi s gorivom ( izdavatelj, vrsta goriva, koli¢ina, iznos, potpis
izdavatelja ),
- datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska,
- datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka,
- vrijeme povratka,
- podatak o prevaljenim kilometrima za vrijeme sluzbenog putovanja te
- potpis korisnika voZnje.

Clanak 5.

Odobrenje za koristenje sluzbenog automobila imaju radnici koji imaju vazeéu vozacku
dozvolu B kategorije, kao 1 valjano popunjeni nalog za upotrebu vozila sukladno prethodnom
¢lanku.

Odobrenje iz stavka 1. ovog ¢lanka daje ravnatelj Doma u vidu naloga za upotrebu vozila, a u
slu€aju njegove odsutnosti osoba koja ga zamjenjuje.

Clanak 6.

Osoba koja upravlja vozilom duZzna je preuzeti klju¢ i karticu za gorivo od sluzbenog
automobila od voza¢a Doma kada isti ne vrsi prijevoz.

Prije pocetka koristenja sluzbenog automobila osoba koja upravlja automobilom duzna je
provjeriti stanje automobila, ispuniti nalog za upotrebu vozila sukladno ¢lanku 4. 1 5. ovog
Pravilnika, te uz sebe imati zakonom propisane dokumente ( valjanu vozacku dozvolu i
prometnu dozvolu ).

Clanak 7.

Gorivo za sluzbene automobile placa se karticom na benzinskim postajama odabranog
dobavljaca goriva i vrste goriva, a samo u iznimnim slu¢ajevima i gotovinom.

Svako sluzbeno vozilo Doma ima svoju karticu za toCenje goriva i naplatu cestarine s
naznakom registarskih plocica.

Svi raCuni dostavljaju se u ra¢unovodstvo Doma te ukoliko je korisnik sluzbenog automobila
platio gorivo vlastitim sredstvima ostvaruje pravo na refundaciju troska uz predoCenje racuna.

Clanak 8.

Ostali troskovi nastali tijekom koriStenja automobila, kao $to su parkiranje, pranje automobila
1 sli¢no placaju se gotovinom.

Svi raCuni dostavljaju se u ra¢unovodstvo Doma te ukoliko je korisnik sluzbenog automobila
platio vlastitim sredstvima troskove iz stavka 1. ovog ¢lanka ,ostvaruje pravo na refundaciju
troska uz predocenje racuna.

Clanak 9.

Osim kori§tenja sluzbenih automobila Doma mogu se koristiti i drugi nacini prijevoza kao §to
su koriStenje privatnog automobila u sluzbene svrhe, taxi prijevoz.

Drugi naéini prijevoza mogu se koristiti samo u nedostatku sluzbenih automobila, kada radnik
nema vazecu vozacku dozvolu ili kada su drugi na€ini prijevoza ekonomski opravdani.
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Clanak 10.

Osoba koja upravlja sluzbenim automobilom odgovorna je za prometne prekriaje tijekom
upravljanja sluzbenim automobilom te snosi sankcije pred nadleznim tijelima sukladno
posebnim propisima.

Clanak 11.

Korisnici vozila duzni su u slu¢aju prometne nezgode ili ostecenja vozila, kao i u slu¢aju
kvara na vozilu, odmah o tome obavijestiti odgovornu osobu i voza¢a Doma kada isti ne
obavlja prijevoz.

Odgovorna osoba u smislu stavka 1. ovog ¢lanka smatra se ravnatelj odnosno osoba koja ga
zamjenjuje.

U slu€aju izvanrednog dogadaja nastalim prometnom nezgodom, primarno je sebi i drugima
pruZziti prvu pomoc¢, a zatim pozvati policiju, ako je potrebno i hitnu pomo¢, obiljeZiti mjesto
trokutom te obavijestiti osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Sluzbeni automobil, ako nije u voznom stanju, nakon izvr§enog oCevida mora biti prebaen na
najblize sigurno mjesto ili ovlastenu automehanicarsku radionicu.

Nakon zavr§enog postupka sudionik izvanrednog dogadaja, ako je zdravstveno sposoban,
mora u najkrac¢em roku podnijeti prvo usmeni, a potom i pismeni izvjestaj ravnatelju Doma.

Clanak 12.

Voza¢ sluzbenog automobila i putnici u automobilu, u slucaju prometne nezgode s
posljedicom povrede, invaliditeta ili smrti, imaju pravo na naknadu $tete iskljucivo na temelju
osiguranja kojim je sluzbeni automobil osiguran.

Clanak 13.

Po zavrSetku sluZbenog puta i koristenja sluzbenog automobila, korisnik je obvezan sluzbeno
vozilo parkirati na parkiralistu ispred Doma, uredno ispuniti potvrdu o izvr§enoj voznji koja je
sastavni dio naloga za upotrebu vozila te kljueve sluZzbenog automobila i karticu za nabavku
goriva ostaviti kod vozaca Doma zajedno s nalogom za upotrebu vozila.

Clanak 14.
Odrzavanje sluzbenog automobila, servis i svi popravci obavljaju se kod ovlastenih servisera
za §to je zaduzen voza¢ Doma. '
Voza¢ Doma vodi evidenciju o redovnom i izvanrednom servisiranju sluzbenih automobila,

planira i pravovremeno dogovara slijedeca servisiranja.
TroSkove odrzavanja i koristenja sluzbenih automobila snosi Dom.

Clanak 15.

Nepridrzavanje odredbi ovog Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.
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Clanak 16.

Izvjesc¢e o koristenju sluzbenih automobila, Dom dostavlja resornom ministarstvu ili drugom
nadleznom tijelu na njihovo trazenje.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Doma.

Broj: 1017/20
Split, 23.11.2020.god.

RAVNATELJICA:

Jelena Burazin, dipl. psihologinja

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Doma dana 24.11.2020. god., a
stupio je na snagu dana 02.12.2020.god.




