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Na temelju ¢lanka 78. Statuta Doma za djecu ,, Maestral ,, Split ravnatelj Doma za djecu
»Maestral* Split dana 22.02.2013. god. donosi

PRAVILNIK
o poslovnoj tajni
Doma za djecu,, Maestral ,, Split

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o poslovnoj tajni ( u daljnjem tekstu: Pravilnikom )u Domu za djecu
,» Maestral ,, Split utvrduju se:
o Ispraveipodaci koji se smatraju poslovnom tajnom i &ije bi odavanje neovlastenoj
osobi bilo protivno poslovanju Doma i $tetilo interesima i poslovnom ugledu
Doma
e Osobe ovlaStene priopéavati drugim osobama sadrZaj isprave i podatke koji imaju
znalaj poslovne tajne Doma

Clanak 2.

Pod poslovnom tajnom smatraju se isprave i podaci ¢&ije bi priopéavanje ili davanje na uvid
neovlaStenim osobama bilo protivno poslovanju Doma ili Stetilo njegovom poslovnom
ugledu, odnosno interesu i ugledu zaposlenih radnika , kao i podaci koji se odnose na
osobne i obiteljske prilike korisnika usluga Doma.

Clanak 3.
Poslovnu tajnu Doma duZni su ¢uvati ¢lanovi Upravnog vijeca kao i svi radnici u Domu koji
su na bilo koji nain saznali za sadrzaj isprave ili podatka koji se smatraju poslovnom
tajnom.
Obveza Cuvanja poslovne tajne ne prestaje ni nakon $to osobe navedene u stavku 1. ovog

¢lanka izgube status na temelju kojeg su odgovorne za Suvanje poslovne tajne.
Obveza ¢uvanja poslovne tajne traje najduZe pet godina od dana prestanka radnog odnosa.

Clanak 4.

Povreda duznosti ¢uvanja poslovne tajne predstavlja teZu povredu Ugovora o radu.
O Cuvanju poslovne tajne neposredno skrbi ravnatelj Doma.

II ISPRAVE 1 PODACI
Clanak 5.

Isprave sa oznakom poslovne tajne su:
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1. dokumenti koje nadleZna drZavna tijela dostave Domu kao povjerljive a odnose se
na : planove pripravnosti u sluaju izvanrednih okolnosti, plan evakuacije ,mjere
zaStite 1 spaSavanja korisnika, radnika , imovine Doma

dokumenti o organizaciji rada u Domu

dokumenti o gradevini i prostorima Doma

dokumenti i podaci o imovini Doma

dokumenti koji se odnose na financijsko poslovanje Doma

podaci o radniku koji nisu u neposrednoj vezi s radnim odnosom a nalaze se u
njegovom dosjeu.
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Clanak 6.
Podaci sa oznakom poslovne tajne:
1. Podaci o korisniku koji se nalaze u dosjeu korisnika
2. obiteljski status roditelja ili skrbnika korisnika

III PRIOPCAVANJE POSLOVNE TAJNE
Clanak 7.

Isprave i podaci utvrdene u ¢lanku 5. i &lanku 6. ovog Pravilnika mogu se dostaviti ili dati na
uvid tijelima ovla$tenim zakonom odnosno osobama kojima ovlastenja proizlaze iz
duznosti koju obavljaju.

Clanak 8.

Osobe ovlastene priopcavati drugim osobama sadrZaj isprave i podatke koji imaju znadaj
poslovne tajne Doma su:

1. ravnatelj za sve dokumente iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika i podatke iz ¢lanka 6. ovog
Pravilnika
pravnik ustanove za dokumente iz &lanka 5. stavak 4. i 6. ovog Pravilnika
voditelj raCunovodstva za dokumente iz ¢lanka 5. stavak 5. ovog Pravilnika
psiholog Doma za podatke iz ¢lanka 6. stavak 1. ovog Pravilnika
socijalni radnik za podatke iz ¢lanka 6. stavak 2. ovog Pravilnika
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Clanak 9.

Ravnatelj moZe osloboditi obveze ¢uvanja poslovne tajne u sluéaju sudskog ili upravnog
postupka, ako se radi 0 podacima bez kojih nije moguce utvrditi &injeni¢no stanje i donijeti
zakonitu odluku i to:

e zadokumente iz ¢lanka 5. stavak 4. i 6. pravnika Doma

e zadokumente iz ¢lanka 5. stavak 5. voditelja raunovodstva Doma

e zapodatke iz ¢lanka 6. stavak 1. psihologa Doma

e zapodatke iz ¢lanka 6. stavak 2. socijalnog radnika Doma

Clanak 10.

Po prestanku radnog odnosa radnik ima obveza &uvanja poslovne tajne 1ito:
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za dokumente iz ¢lanka 5. stavak 1. , pet godine

za dokumente iz &lanka 5. stavak 2.3.,i4., 6, tri godine
za dokumente iz &lanka 5. stavak 5., pet godine

za podatke iz ¢lanka 6. stavak L., tri godine

za podatke iz ¢lanka 6. stavak 2., tri godine

IV PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

élanak 11.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donosi ravnatel;j .

Clanak 12.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Doma..

BROJ:147/13

VNATELJ DOMA:
\ dita

Pravilnik je objavljen na oglasnoj
plo¢i dana 25.02.2013. god.

Pravilnik je stupio na snagu 05.03.2013.god.




