
Na temelju dlanka 82. Statuta Doma za djecu i mlade punoljetne osobe ,, Maestral ,, Split
ravnatelj Doma za djecu i mlade punoljetne osobe ,, Maestral ,, Split na prijedlog Strudnog
vijeia Doma 6arr,r- rt 3 .O2 , 2010 god. donosi

PRAWLNIK
o prijemu i otpustu korisnika

Doma za djecu i rnlade panoljetne osobe

,, fufaestral, Split

I OPCE ODREDBE

ehnak t.

Ovim Pravilnikom o prijemu i otpustu korisnika ( u daljnjem tekstu: Pravilnikom ) ureduje se

sastav Komisije , djelokrug i nadin rada, priprema, sazivanje i odludivanje , te sva druga
pitanja vezanauz rad Komisije zaprijem i otpust korisnika.

II SASTAV KOMISIJE ZA PRIJEM I OTPAST KORISNIKA

ilanak 2.

Komisiju zaprijem i otpust korisnika Doma imenuje Ravnatelj Doma.

ilanak 3.

Komisiju zapnlem i otpust korisnika dini pet strudnih radnika Doma:

o PredstojnikpodruZnice
o Voditelj odjela skrbi o djeci i mladim punoljetnim osobama
o Psiholog podruZnice
r Socijalni radnik podruZnice
o Socijalni radnik Doma u Splitu

III DJELOKRAG RADA KOMISIJE ZA PRIJEM I OTPUST KORISNIKA

ehnak 4.

Komisija zaprijem i otpust razmatra pismeni zahtjev nadleZnog Centra za socijalnu skrb za
pruZanje usluge novom korisniku.
Uz pismeni zahtjev prilaZe se:

- socijalnaanamneza
- mi5ljenje strudnog tima Centra za socijalnu skrb, odluke i rjeSenja nadleZnih

institucija, nalazi mi5ljenje Strudne komisije ).
Zahtlev za smje5taj bez neophodnih gore navedenih dokumenata nede se uzimati u
razmatrarye dok Centar za socijalnu skrb ne kompletira navedenu dokumentaciju.



ilunuk 5.

Primliene zahtjeve za smje5taj Komisija zapttJem i otpust evidentira kronoloSkim redom
primanja u Knjigu najavljenog prijema.
Komisija zaprijem i otpust raspravlja o zahtjevu zaprijem najkasnije u roku od 15 dana po

prijemu zahtjeva.

ehnsk 6.

Komisija zaprrlem i otpust u roku od 5 dana po odrZanom sastanku izvje5duje Centar za

socijalnu skrb o svojoj odluci i to:
A ) u sludaju kada je donesena odluka o prijemu korisnika:

- datum kada se moLe izvr5iti prijem korisnika u Dom,
- koje dokumente i do kojeg roka ih je potrebno dostaviti,
- Sto korisnik treba imati kod prijema.

B) u sludaju kada je donesena odluka o odbijanju zahtjevaobrazlailerazloge za uskra6ivanje
prijema korisnika, te procjenjuje mogudnost eventualnog prijema u narednom periodu.

itunak 7.

Dom moZe prihvatiti korisnika na stalni smje5taj i preko optimalnog kapaciteta u hitnim i
neodloZivim sludajevima, ali najduLe 30 dana.
Dom moZe uskratiti prijem korisnika u sludajevima popunjenosti kapaciteta kao i u sludaju da

s obzirom na svoju dielatnost, opremu i strudne radnike nije u mogudnosti pruZiti
odgovaraj u6e usluge kori sniku.

ehnuk 8.

U trenutku prijema korisnika u Dom potrebno je daza korisnika postoji slijede6a

dokumentacija:
- rje5enje o smje5taju u Dom,
- rjeSenje o kontaktu roditelja i djece,
- rodni list,
- socijalna anamnezq
- zdravstvena iskaznica ili potvrda o zdravstvenom osiguranju,
- zdravstveni karton ili izvadak izzdravstvenog kartona,
- za korisnike koji dolaze u Dom iz druge ustanove ili iz druge obitelji Centar za socijalnu

skrb dostavlja i izvjestaj o radu i rezultatimarada dosada5njeg tretmana,
- mi5ljenje Strudnog tima, odluke i rjesenja nadleZnih institucija, nalazi miSljenje Strudne

komisije,
- ostali relevantni podaci o korisniku i dlanovima njegove obitelji ( udenidka knjiLica,

svjedodZba i sl.).

ttanak 9.

Priiem korisnika u Dom vr5i se uz obavezno prisustvo socijalnog radnika ili drugog strudnog
radnika Centra za socijalnu skrb koji smje5tava korisnika.
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Postupak prij ema obuhva6a:
- razgovor dlanova strudnog tima Doma sa strudnim radnicima Centra za socijalnu skrb

koji smje5tavaju korisnika i korisnikom, te eventualno roditeljima korisnika,
- upoznavanje korisnika sa organizacijom iivotau ustanovi,
- upoznavanje korisnika sa grupom u koju se smjeitava,
- upoznavanje korisnika sa odgajateljem i korisnicima u grupi,
- upoznavanje korisnika sa ku6nim redom ustanove.

ehnak 10.

Dom i Centar za socijalnu skrb za wijeme boravka korisnika u Domu medusobno suraduju i
zajednidki brinu o korisniku i obavljaju pripreme za otpust korisnika.
Otpust moie uslijediti nakon Sto su stvoreni uvjeti za korisnikovo adekvatno daljnje
zbinjavartje odnosno povratak u vlastitu obitelj, smje5taj u drugu obitelj, posvojenje ili
primjena drugog odgovarajuieg oblika socijalne skrbi.
Prilikom utvrdivanja ovih uvjeta i indikacija za promjenu oblika socijalne skrbi Dom i Centar
za socijalnu skrb medusobno suraduju odnosno obvezno je prisustvo strudnog radnika Doma.

itanah 11,

O prestanku smje5taja korisnika u Domu Centar za socijalnu skrb donosi rje5ede.
Rje5enje se dostavlja u roku od 15 dana od dana otpusta korisnika iz Doma.
Datum o@usta je datum naveden u rje5enju, a u nedostatku rje5enja, datum otpusta je datum
naveden u pismenoj obavijesti Centra za socijalnu skrb.

ilanak 12.

Dom saziva sastanak pro5irenog strudnog tima u sludajevimakadapostoje indikacije da se

korisniku promjeni oblik socijalne skrb, te svoje pismeno mi5ljenje s prijedlogom promjene
oblika socijalne skrbi dostavlja Centru za socijalnu skrb.
Plan i progftrm otpusta korisnika izDomadostavlja se u pravilu najmanje tri mjeseca prije
predvidenog.
U tom periodu do otpusta Dom radi na pripremi korisnika za otpust, a Centar za socijalnu
skrb na pripremi sredine za pijemkorisnika.

tlanak 13.

Dom je dtlanprilikom otpusta korisniku osigurati potrebnu odjedu, obu6u, higijenski pribor i
sl.

IV ZAPISNIK I AKTI SA SJEDNICA

ilanak 14.

Komisija zapnjemi otpust radi u sjednicama, a svoje odluke donosi natpolovidnom
vedinom j avnim glasovanj em.
Sjednice sazivai njima rukovodi socijalni radnik.



U odsutnosti socijalnog radnika sjednice saziva i njima rukovodi voditelj odjela skrbi o djeci i
mladim punoljetnim osobama..
Na sjednicama Komisije zaprijem i otpust korisnika vodi se zapisnik.
Zapisnik vodi dlan Komisije kojeg na podetku odredi socijalni radnik odnosno voditelj odjela
skrbi o djeci i mladim punoljetnim osobama.
Zapisnik potpisuje zapisniiar i socijalni radnik odnosno voditelj odjela skrbi o djeci i
r_ntatlim punolj etnim osobama.
Clanovi komisije sastaju se prema potrebi.

ilanak 15.

Zapisnik sadrZi:
1. redni broj, mjesto i vrijeme odrZavanja sjednice, broj i imena dlanova nazodnih

odnosno nenazodnih na sjednici,
2. imena ostalih osoba nazodnih na sjednici,
3. predloZen i usvojen dnevni red,
4. tijek rada na sjednici i predmete o kojima se raspravljalo, te imena osoba koje su

sudjelovale u raspravi i saLetprikaz njihovih izlaganja,
5. rezultate glasovanja o pojedinim prijedlozima,
6. vrijeme zakljudivanja sjednice,
7. potpis zapisnidara i socijalnog radnika odnosno voditelja odjela skrbi o djeci i mladim

punoljetnim osobama.
Zapisnik se sastavlja na sjednici. Zapisnik se vodi u knjizi zapisnika.

ilanak 16.

Izvod iz zapisnika se prema potrebi dostavlja pojedincimaradi izvr5avanja donesenih odluka
odnosno zakljudaka.
Svakom radniku Doma koji ima pravni interes, na njegov zahtjev, omogu6it 6e se uvid u
zapisnik sa sjednice.

ilanak 17.

Zapisnici se iuvaju u pismohrani Doma kao trajne isprave.

V PRIJELAZNE I ZAYRSNE ODREDBE

ilanak 18.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donosi ravnatelj na prijedlog Strudnog vijeia
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ilunak 19.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaj e valiti Pravilnik o prijemu i otpustu korisnika od
20. velja(,e 1990.god.

ilanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoi plodi Doma.

Broi: Ze lno
Doma za djecu i

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi Domadana JJ.02, 2010.god.

Pravilnik stupa na snagu dana O2 .o5 . 2010.god.
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