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Misija: Prepoznati potrebe obitelji, djece i mladih u lokalnoj zajednici, te ponuditi

kvalitetne odgovore kroz skrb, njegu, ucenje, podrZavanje i kvalitetan

odnos.

Vizija: Biti kuca - prijatelj obitelji, djece i mladih koja je uvijek tu kad je trebas!
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1. OSNOVNI PODACI O USTANOVI

Centar za pruzanje usluga u zajednici Maestral sa sjedistem u Splitu, Jurja SiZgori¢a 4, javna
je ustanova socijalne skrbi Ciji je osnivac Republika Hrvatska.

Ustanova je upisana u Registar Trgovackog suda u Splitu pod maticnim brojem (MBS)
3118606.

Ustanova ima Ziro racun kod Hrvatske postanske banke broj IBAN
HR1023900011100024990, SWIFT HPBZHR2X.

Centar Maestral je ustanova socijalne skrbi koja skrbi o djeci i mladim punoljetnim osobama
bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi, te djeci i roditeljima kojima je potrebna odredena
socijalna usluga sukladno potrebama, trudnicama ili roditelju s djetetom do godine dana, bioloskim,
udomiteljskim i posvojiteljskim obiteljima, djeci bez pratnje-stranim drzavljanima, te djeci i mladima
nakon izlaska iz skrbi.

2. ORGANIZACIJA USTANOVE

Maestral djeluje na jedanaest lokacijski odvojenih jedinica i to:

Centar Maestral, Sizgoriceva 4, Split /sjedi$te ustanove/

Podruznica Miljenko i Dobrila, Setali$te Miljenka i Dobrile 36, Katel Luksi¢

Organizirano stanovanje uz sveobuhvatnu podrsku, Getaldi¢eva 10, Split

Organizirano stanovanje uz sveobuhvatnu podrsku, Put starog sela 23, Podstrana
Organizirano stanovanje uz povremenu podrsku, Getaldic¢eva 15, Split

Organizirano stanovanje uz povremenu podrsku, Maruliceva 4, Split

Organizirano stanovanje uz povremenu podrsku, Pujanke 24 a, Split

Organizirano stanovanje uz povremenu podriku, Setali$te Miljenka i Dobrile 4, Kastel Luksi¢

Psihosocijalna podrska, sjediSte i Kneza ViSeslava 4, Kastel Stari
10 Psihosocijalna podrska i poludnevni boravak, Ante Staréevi¢a 3, Imotski
11. Odjel skrbi o djeci u dobi 0 do 3, Gunduliéeva 22, Split

© PN U A ®WN e

U tijeku je postupak za donoSenje RjeSenja o ispunjavanju mjerila za pruzanje socijalnih usluga koje
provode nadlezni djelatnici Splitsko-dalmatinske Zupanije, za sjediste i Podruznicu, a za organizirana
stanovanja te savjetovalista u Imotskom i Kastel Starom postupak ¢e se provesti krajem godine. Na
novoj lokaciji u Gunduli¢evoj ulici postupak ¢e se provesti po zavrSetku preuredenja.
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3. DJELATNOST USTANOVE
Djelatnost Ustanove odvija se kroz pruzanje sljededih usluga:

3.1. Usluga smjestaja

Usluga smjeStaja pruza se u sjedistu i podruznici djeci i mladim punoljetnim osobama bez roditelja
ili bez odgovarajuée roditeljske skrbi, trudnicama ili roditelju s djetetom do godine dana i djeci bez
pratnje - stranim drZavljanima.

Usluga smjestaja obuhvacda: svakodnevnu, sveobuhvatnu skrb i odgoj u svim segmentima djetetovog
Zivota (brigu o zdravlju, njegu, socijalni rad, psiholoSku podrsku, slobodne aktivnosti).

3.2. Usluga poludnevnog boravka

Usluga poludnevnog boravka organizirana je za djecu od 7 do 18 godina. Ova usluga pruza se u
sjedistu, podruznici (grupa za Kastela i grupa za Klis) i u Imotskom.

Za djecu sSkolskog uzrasta poludnevni boravak u sjedistu ustanove i podruznici (za djecu iz Kastela)
organiziran je u grupama koje prate raspored djece u skoli - jutro/poslijepodne. Poludnevni boravak
za djecu iz Klisa organiziran je u vremenu od 13:00 do 18.00 sati, a za djecu u Imotskom od 9:00 do
16:00 sati.

Tijekom 2024. godine cilj nam je poveéanje broja djece u poludnevnom boravku i planiramo otvoriti
skupinu za djecu s podrucja Trogirske zagore.

3.3. Usluga cjelodnevnog boravka

Usluga cjelodnevnog boravka organizirana je za djecu uzrasta od 0 do 7 godina unutar grupa djece
na smjestaju.

Usluga cjelodnevnog boravka provodi se u vremenu od 6:00 do 19:00 sati.

3.4. Usluga organiziranog stanovanja uz sveobuhvatnu podrsku

Usluga organiziranog stanovanja uz sveobuhvatnu podrsku provodi se u stanovima u Splitu i
Podstrani. U stanovima moze biti smjeSteno 12 djece u dobi od 7 do 18 godina. Usluga organiziranog
stanovanja uz sveobuhvatnu podrsku obuhvaca: svakodnevnu sveobuhvatnu skrb i odgoj u svim
segmentima djetetovog Zivota (brigu o zdravlju, socijalni rad, psiholosku podrsku, slobodne
aktivnosti). S djecom u svakom stanu rade odgajatelji unutar tri smjene, sve dane u tjednu.

3.5. Usluga organiziranog stanovanja uz povremenu podrsku
Usluga organiziranog stanovanja uz povremenu podrsku namijenjena je mladima u dobi od 18 do 26
godina. Ova usluga se pruza u Cetiri stana: tri stana u Splitu i u jednom stanu u Kastel Luksicu.

3.6. Usluga psihosocijalne podrske (individualno i grupno)

Usluga psihosocijalne podrske pruza se kroz individualni i grupni kod pruzatelja usluge i u obitelji.
Pojedincu se pruza sustavna stru¢na pomo¢ radi prevladavanja poteskoca, te stvaranja uvjeta za
oCuvanje i razvoj osobnih mogucnosti i odgovornog odnosa pojedinca prema sebi, obitelji i drustvu.

6
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U grupnom radu ova usluga obuhvada sve oblike stru¢ne pomodi pri prevladavanju obiteljskih
poteskocai poteskoca roditelja u odgoju i skrbi za djecu, te osposobljavanje obitelji za funkcioniranje
u svakodnevnom Zivotu. Ukljucuje podrsku obitelji, intenzivnu podrsku obitelji u krizi i dugorocni rad
s Clanovima obitelji usmjeren na poboljSanje obiteljskih odnosa kroz savjetovanje i socijalno —
edukativne usluge.

Usluga je namijenjena i za pruZzanje podrske udomiteljskim obiteljima s ciljem unapredenja
obiteljskih odnosa, prevladavanja kriznih situacija i usvajanja znanja i vjeStina za uspjesno
udomljavanje.

Usluge psihosocijalne podrske provode se u prostorima Savjetovalista u sjedistu, u Kastel Starom i
u Imotskom, a takoder i na terenu u obiteljima.

3.7 Usluge voditelja mjere intenzivnog nadzora

Voditelj mjere intenzivne stru¢ne pomoci provodi mjere za zastitu osobnih prava i dobrobiti djeteta
temeljem Obiteljskog zakona pruzanjem intenzivne stru¢ne pomoci roditeljima, kada je utvrdeno da
je djetetom razvoj ugrozen, a roditelji su spremni i sposobni promijeniti svoje ponasanje kako bi se
sprijecilo izdvajanje djeteta iz obitelji. Mjera se provodi u obitelji kroz najmanje dva susreta voditelja
mjere i roditelja tjedno, a po potrebi i ¢eSce, prilikom Cega se pruza pojacana pomo¢, vodstvo i
modeliranje odgovaraju¢ih ponasanja roditelja, sukladno programu rada provodenja mjere
intenzivne stru¢ne pomoci i nadzora.

3.8. Usluge obiteljskog suradnika

Aktivnost obiteljskog suradnika ée se osiguravati u okviru socijalne usluge psihosocijalne podrske u
obitelji. Sukladno ¢lanku 95. Zakona o socijalnoj skrbi (Narodne novine, broj: 18/22, 46/22 i 119/22)
socijalna usluga psihosocijalne podrske obitelji odobrava se radi prevladavanja obiteljskih teskodéa,
stjecanja roditeljskih vjestina i osnaZivanja obitelji za funkcioniranje u svakodnevnom Zivotu. Usluga
psihosocijalne podrske obitelji odobrava se obitelji kada se problemi i teSkoée mogu rijesiti samo
promjenama u obitelji, kada je obitelji potrebna stru¢na pomo¢ i podrska pri odgoju i skrbi za djecu,
radi usvajanja znanja i vjeStina za uspjesnije roditeljstvo ili svakodnevnu brigu i skrb odnosno kada
jerad s ¢clanovima obitelji usmjeren na poboljSanje odnosa. Usluga psihosocijalne podrske odobrava
se obitelji na temelju procjene rizika, snaga i potreba u skladu s individualnim planom promjene.
Aktivnost obiteljskog suradnika mogu pruzati pruzatelji socijalnih usluga za djecu sukladno
odredbama Zakona o socijalnoj skrbi, ukljucujuci Pravilnik o mjerilima za pruzanje socijalnih usluga
(Narodne novine, broj: 110/22), Pravilnik o standardima kvalitete socijalnih usluga (Narodne novine,
broj: 143/2014) i Pravilnik o sadrZaju i nacinu vodenja evidencije i dokumentacije pravnih i fizickih
osoba koje obavljaju djelatnost socijalne skrbi te sadrzaj obrazaca za izradu godisnjeg statistickog
izvjeSéa sustava socijalne skrbi (Narodne novine, broj: 113/22). Sukladno ¢lanku 23., tocci 3.
Pravilnika o mijerilima za pruzanje socijalnih usluga (Narodne novine, broj: 110/22), obiteljski
suradnik je jedan od ostalih radnika sa zavrsenim srednjoSkolskim obrazovanjem i izobrazbom za
rad obiteljskog suradnika.Aktivnost obiteljskog suradnika ¢ée biti osigurana unutar usluge
psihosocijalne podrske obitelji ili iznimno uz mjere zaStite prava i dobrobiti djeteta propisane
Obiteljskim zakonom (NN, br: 103/15, 98/19 i 47/20) samo u situacijama kada nema rizika za
sigurnost, a procijenjen je niski ili srednji rizik za razvoj djeteta.
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4. KAPACITET USTANOVE

Podaci na dan 31.12.2023. god.:

s Poludnevni Cjelodnevni | Organizirano Organizirano Ukupno Savjetovaliste - Savjetovaliste -
Smjestaj . . " 3 " 3
boravak boravak stanovanje uz | stanovanje uz Psiholoska Psiholoska
sveobuhvatnu | povremenu podrska- podrska - obitelj
podrsku podrsku individualni
korisnik
31.12. 51 12 2 5 6 76
2023.
Maximalno | Nije Nije Nije 6 6 Nije
utvrden | utvrden utvrden utvrden
| pODRUZNCA 0000000000000 |
31.12. 36 39 0 6 1 82 3 15
2023.
Maximalno | Nije Nije Nije Nije utvrden | 3 Nije 1 radnik za 1200 | 1 radnik za 600
utvrden | utvrden utvrden utvrden | jedinica usluge jedinica usluge

kod pruzatelja
ili 900 u obitelji

kod pruzatelja
ili 450 u obitelji

31.12. 87 51 2 11 7 158 1 16

2023.

Maximalno | Nije Nije Nije Nije 9 Nije 1 radnik za 1200 | 1 radnik za 600
utvrden | utvrden utvrden utvrden utvrden | jedinica usluge jedinica usluge

kod pruzatelja
ili 900 u obitelji

kod pruzatelja
ili 450 u obitelji

5. USLUGE - OBLIKOVANJE STAMBENOG | ZIVOTNOG PROSTORA

5.1. Sjediste ustanove
Objekt je u funkciji od 1971. god., namjenski je graden, naknadno nadograden i sastoji od
sljededih etaza:

Podrumski dio, prizemlje, 1. kat, 2. kat

U podrumskom dijelu nalazi se praonica, kotlovnica, arhiva , centralno skladiste i sanitarni ¢vor za

osoblje

U prizemlju su: uredske prostorije racunovodstva, pravnik, ekonom, ured ravnateljice, soba za
druZenje, sanitarni ¢vor za osoblje, sanitarni ¢vor za posjetitelje, arhiva socijalnog radnika, kuhinja i
blagovaonica, igraonica za individualni rad s psihologom, uredi stru¢nog tima za Odjel 0 do 7 godina,
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stru¢nog tima za Odjel 7 do 21 godinu, mobilnog tima i voditelja mjere intenzivnog nadzora, prostor
za uslugu boravka, prostor za uslugu boravka, dva zatvorena dvorista za igru

Na 1. katu nalaze se :

prostorije za bebe i djecu jaslickog uzrasta (0-3 godine) prostorija za djecu (0-1 godine) koja ima 6
djecjih kreveta, u sklopu koje se nalazi, odvojen staklenom stjenkom, prostor za presvlacenje i
kupanje djece, pripadajuéi balkonski prostor, dnevni boravak i igraonica za bebe (0-1 godina),
dnevni boravak i igraonica za djecu 1-3 godine, prostor za presvlacenje i kupanje djece staklenom
stienkom odvojen, dvije trokrevetne spavaonice za djecu 1-3 godine, ¢ajna kuhinja koja je sa
glavnom kuhinjom povezana liftom, sanitarni ¢vor i kupaona za zaposlenike, dvokrevetna soba za
izolaciju, ured za odgajatelje

prostorije za djecu vrticke dobi (3 do 7 godina), dvije trokrevetne spavaonice, dvije dvokrevetna
spavaonica, pripadajuci sanitarni ¢vor i kupaonica, soba za dnevni boravak djece, igraonica, kuhinja,
sanitarni ¢vor za zaposlenike, garderoba, sanitarni ¢vor za radnike, sanitarni ¢vor za struéne radnike,
prostor za uslugu boravka, soba za druZenje, soba za volontere, soba za vanjske suradnike, ured
voditelja, ambulanta

Na 2. katu nalazi se djeca Skolskog uzrasta i njihovi prostori; 8 jednokrevetnih soba, 3
dvokrevetne sobe, jedna dvokrevetna soba za izolaciju, sanitarni ¢vor i kabine za tuSiranje za
djevojcice, sanitarni ¢vor i kabine za tuSiranje za djecake, sanitarni ¢vor, prostor za pranje i
susenje odjeée, prostor za dnevni boravak mlade djece, prostor za boravak srednjoskolaca,
kuhinja s blagovaonicom, spremica za odjecu, spremica za slike (likovna kolonija), prostor za
odgajatelje s malom ¢ajnom kuhinjom

5.1.1. Organizirano stanovanje uz sveobuhvatnu podrsku - Getaldiceva 10, Split
Stan za organizirano stanovanje uz sveobuhvatnu podrsku u Getaldi¢evoj ulici u Splitu nalazi se u
stambenoj zgradi na 1. katu, poloZen je jug-sjever. Stan raspolaze sljedeéim prostorijama: kuhinja,
dnevni boravak s blagovaonicom, 3 spavade sobe, kupaonica s WC-om, odvojeni WC, predsoblje i
balkon duz cijele juzne strane.

5.1.2. Organizirano stanovanje uz povremenu podrsku - Getaldiceva 15, Split
Stan za organizirano stanovanje uz povremenu podrsku u Getaldi¢evoj ulici u Splitu nalazi se u
stambenoj zgradi na 14. katu, poloZen je juzno. Stan raspolaze sljede¢im prostorijama: mala kuhinja,
dnevni boravak, spavacéa soba, kupaonica i predsoblje.
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5.1.3. Organizirano stanovanje uz povremenu podrsku - Maruliceva 4, Split
Stan za organizirano stanovanje uz povremenu podrsku u Maruli¢evoj ulici u Splitu (stara gradska
jezgra) nalazi se na 1. katu, poloZen je istok-zapad. Stan raspolaze slijede¢im prostorijama: kuhinja,
dnevni boravak, 4 jednokrevetne spavace sobe, kupaonica s WC-om, odvojeni WC, hodnik.

5.1.4. Organizirano stanovanje uz povremenu podrsku — Pujanke 24 a, Split
Garsonijera za organizirano stanovanje uz povremenu podrsku u ulici Pujanke u Splitu nalazi se u
stambenoj zgradi na 11. katu, poloZen je istoCno. Stan raspolaze sljedec¢im prostorijama: mala
kuhinja, dnevni boravak s krevetom za spavanje, kupaonica s WC-om, predsoblje i loda.

5.1.5. Organizirano stanovanje uz sveobuhvatnu podrsku — Gunduliceva 22, Split
Nalogom nadleZznog Ministarstva dobili smo na koristenje prostor 330 od m2 za pruZanje usluga
smjestaja za do 20 djece dobi 0 do 3 godine. U tijeku je izrada projektno tehni¢ke dokumentacije.
Ministarstvo ¢e voditi gradevinske radove, a planirano je do kraja 2024. useljenje novih korisnika.

5.2. Podruznica Miljenko i Dobrila - Setaliste Miljenka i Dobrile 36, Kastel Luksi¢
Podruznica Miljenko i Dobrila je objekt u kojem se usluge smjeStaja djece bez odgovarajuce
roditeljske skrbi pruzaju ve¢ 93 godine.
Sastoji od dva objekta i to:

e Centralna zgrada

e Dvorisna zgrada

Centralna zgrada : sastoji se od prizemlje i tri kata.

U prizemlju nalaze se: prostor za poludnevni boravak djece, tri uredska prostora (socijalna radnica,
psihologinja i predstojnica), ambulanta. U ovom dijelu nalazi se jo$ i kuhinja s ostavom i velika
blagovaonica, kao i prostor za igranje djece (stolni nogomet i stolni tenis).

U prizemlju se nalaze i tri sanitarna ¢vora za djelatnike.

Na stubistu prema 1. katu nalazi se sanitarni ¢vor, a na prvom katu nalaze se 3 stana. Jedan stanima
4 sobe, jedan stan 3 sobeijedan 2 sobe. Svaki stan ima veliku kupaonicu (u kojoj se nalaze tusevi,
umivaonici, perilica i susilica), dnevni boravak (s dvosjedima, stolom i stolicama, racunalo, TV
prijemnik, ), mini ¢ajna kuhinja (s kuhalom) i ostava.

Na ovom katu nalazi se i soba za odgajatelje i smjeStena su djece osnovnoskolskog uzrasta.

Na stubistu prema 2 katu, takoder se nalazi sanitarni ¢vor, a na drugom katu nalaze se 3 stana.
Jedan stan ima 4 sobe, jedan stan 3 sobe i jedan 2 sobe . Svaki stan ima kupaonicu (u kojoj se
nalaze tusevi, umivaonici, perilice i susilice rublja), dnevni boravak koji je opremljen potrebnim
namjestajem i tehnikom, ¢ajna kuhinja i ostava. Na ovom katu nalazi se i soba za odgajatelje, soba
sa odje¢om, obucom, higijenskim potrepstinama za djecu i Skolskim priborom.
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Na ovom katu smjestena su djeca srednjoskolskog uzrasta.

Na trecem katu (potkrovlje) nalaze se prostorija za slobodne aktivnosti - multifunkcionalna
prostorija (biblioteka, prostor za likovnu radionicu i provodenje slobodnog vremena), dva prostora
za grupni rad. Na medukatu se nalazi jo$ jedan sanitarni ¢vor.

U kompleksu ove zgrade nalazi se joS i kotlovnica za grijanje i prostorija za rad kuénog majstora.
Nasuprot centralnoj zgradi, nalazi se:

DvoriSna zgrada: koja se sastoji od skladista s dvije prostorije i praonicom koja, takoder, ima dvije
prostorije.

Na katu ove zgrade nalazi se multifunkcionalna prostorija za rad s djecom koja dolaze u poludnevni
boravak iz OS Klis i sanitarni évor.

Iza ove zgrade nalazi se butan stanica koja je plinsko skladiste namijenjeno kuhinji. U kompleksu
podruznice nalazi se i igraliSte na kojem je moguce igrati nogomet, koSarku i slicne sportove, kao i
veliki travnjak na kojem se nalaze klackalice i sadrzaji za mlade korisnike.

5.2.1. Organizirano stanovanje uz sveobuhvatnu podrsku — Put starog sela 23,

Podstrana

Stan za organizirano stanovanje uz sveobuhvatnu podrsku u ulici Put starog sela u Podstrani nalazi
se u stambenoj zgradi na 3. katu, poloZen je na cijelom 3. katu zgrade. Stan raspolaze sljedec¢im
prostorijama: kuhinja, hodnik, blagovaonica, dnevni boravak, predsoblje, 3 spavaée sobe, 2
kupaonice s WC-om, hodnik i terasa korisne povr$ine 57 m2.

5.2.2. Organizirano stanovanje uz povremen podrsku — Setaliste Miljenka i

Dobrile 6, Kastel Luksi¢
Stan se nalazi u Ulici Miljenka i Dobrile u Kastel LukSi¢u u stambenoj ku¢i na drugom katu polozen
istoCno-juzno. Stan raspolaze s dvije spavace sobe, kupaonicom, hodnikom, kuhinjom i dnevnim
boravkom.

5.2.3. Psihosocijalna podrska - Kneza Viseslava 4, Kastel Stari
SavjetovaliSte u Kastel Starom nalazi se na adresi Kneza Viseslava. SmjesSteno je u prizemlju, poloZen
juzno. Sastoji se od jedne prostorije, Cekaonice i sanitarnog ¢vora.

5.2.4. Psihosocijalna podrska i poludnevni boravak — Ante Starcevica 3, Imotski
Dislocirana jedinica Imotski nalazi se u Ulici Ante Staréevi¢a u Imotskom. Prostor je smjeSten u
prizemlju zgrade, poloZen sjever-jug. Sastoji se od ureda za rad psihologa i socijalnog radnika,
prostora za uslugu poludnevnog boravka, male kuhinje, sanitarnog ¢vora i hodnika. Prostor je
opremljen potrebnim namjestajem, racunalima, TV-om, kao i materijalima za rad sa djecom.
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6. USTROJ USTANOVE

Ravnateljica
dom.maestral@ddmaestral.hr
tel: 021 535 300, mob: 091 1233 445

voditeljica ptce:];i::-
voditeljica odjela o s o Financijsko- sluzba
skrbi o dieci od 0 do predstojnik/ica PodruZnice administrativno
7glod' = voditeljica odjela djecji.dom.kastela@ddmaestr g odjela
in N -
ety skrbi o djeci od 7 al.hr korisnik213
V°d'“:l(§;f;”;;;‘é:2h" do 18/21 godina tel: 021 228 266, mob: 091 2129 osz:l:rb hr@s
HeRs voditelj@ﬁdmaestral et tel: 021'539
s 157

1 mob: 099 4925 730

Osnovni
struéni tim
—_—
l T l Osnovni
O] Strucni tim

l_‘—i_|

voditeljica odjela
smjestaja

Predskolski medicinska

odgajatelji/med sestra

icinske sestre pomoéno

voditelj.kastela@ddma

estral.hr tehnicka

sluzba

[ al

l Odgajatelji

U planu je izrada novog Pravilnika o ustroju i sistematizaciji radnih mjesta te ée se formirati jos dva
odjela u kojima ¢e se izdvojiti usluge organiziranog stanovanja i izvaninstitucijskih usluga (voditelji
mjera intenzivnog nadzora, obiteljski suradnici, mobilni timovi- psihosocijalna podrska).

Osnovni
struéni tim

7. ORGANIZACIJA | SADRZAJ RADA

7.1. Sjediste u Splitu
Rad u ustanovi u Splitu organiziran je kroz dva odjela, Odjel skrbi o djeci od 0 do 7 godina i Odjel
skrbi o djecu od 7 do 21 godine.

Prikaz odgojno-obrazovnih grupa i stru¢nih radnika koji rade u postoje¢im grupama:
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7-18 godina

organizirano stanovanje
uz sveobuhvatnu

podrsku

\

18-26 godina

organizirano stanovanje
uz povremenu podrsku

4

7-18 godina
smjestaj

7-18 godina

poludnevni boravak

&

3-7 godina*

boravak

smjestaj i cjelodnevni

0-3 godine*
smjestaj

J

* 1 psiholog i 1 socijalni radnik, 1 medicinska sestra briga o zdravlju za odjel 0-7

J J
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7.2. Postojece stanje u Podruznici Miljenko i Dobrila, Kastel Luksic¢

s

organizirano stanovanje uz
sveobuhvatnu podrsku

(6 djece)

7-18 godina
smjestaj-
36 djece

Podruznica
,Miljenko i Dobrila“

7-18 godina

poludnevni boravak-

17 djece

poludnevni boravak
osnovna skola Petar Kruzi¢

Klis
12 djece

poludnevni boravak Imotski,

10 djece

8. BROJ | STRUKTURA ZAPOSLENIH U USTANOVI

Broj i struktura zaposlenih djelatnika:

RADNO MIJESTO Sjediste Podruznica Psihosoc. | Organizirano Ukupno
podrska stanovanje

Ravnateljica 0 0 0 1

Predstojnik/ica 0 0 0 1

Socijalni radnik/ica 2 2 0 6
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Psiholog/inja 2 6
Medicinska sestra 1 0 0 1
briga o zdravlju
Medicinska sestra 5 5
Voditelj - korisnici 0 0,5 0,5
do 7 god. (odgajatelj)
Odgajatelj/ica 11 0 0 0 11
predskolskog odgoja
Voditelj - korisnici od 0,5 0,5 0 0 1
7 do 26 god.
(odgajatelj)
Odgajatelj/ica 9,5 12,5 2 10 34
Suradnik u odgoju 0 1 0 0 1
Voditelj 1 0 0 0 1
racunovodstva
Racunovodstveni 3 0 0 0 3
referent
Administrativni tajnik 1 0 0 1
Ekonom 0,5 0 0 0,5
Skladistar 0,5 0 0 0 0,5
Kuéni majstor 1 0,5 0 0 1,5
Vozad 1 1,5 0 0 2,5
Kuhar 3 2 0 0 5
Pomocni radnik u 1 2 0 0 3
kuhinji
Pomocni radnik - 1,5 1 0 0 2,5
pralja
Pomocni radnik - 2,5 1 0 0 3,5
Cistacica
Obiteljski suradnik 2 0 2
Voditelji mjera 2 3
(intenzivna pomog)

UKUPNO 52,5 28 6 10 96,5

U ustanovi kao zamjena odsutnog radnika zaposleno je 12 djelatnika, te 2 pripravnika sufinancirana
programom Pripravnistva Hrvatskog zavoda za zaposljavanje.
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Sukladno nalogu Ministarstva, zaposlena su dva obiteljska suradnika i 3 voditelja mjera. Razraden
Plan mjera ocekuje se kroz 2024.godinu prilikom zaprimanja uputnica podruénih ureda HZSR i
upudivanja djelatnika u obitelji.

U radu sudjeluju i logoped - vanjski suradnik, djecji psihijatar - vanjski suradnik, a takoder brojni
volonteri od kojih neki ve¢ nekoliko godina provode razne aktivnosti s djecom.

9. STRUCNA TIJELA USTANOVE

Strucna tijela Ustanove su:

Strucno vijece

Struéno vijeée Cine svi strucni radnici Centra Maestral. Struéno vije¢e raspravlja i daje
ravnateljici i Upravnom vije¢u misljenja i prijedloge o stru¢nim pitanjima koja se odnose na
djelatnost, ustroj, utvrdivanje programa struénog rada, potrebu usavrSavanja struénih
radnika i drugim pitanjima vezanim uz strucni i sveukupni rad. Zbog ucinkovitijeg rada
Stru€nog vijeca oformljen je uzi sastav Stru¢nog vijeéa u skladu s Pravilnikom o radu Stru¢nog
vijeca.

Strucni tim u sjedistu

Djeluje osnovni strucni tim za Odjel skrbi o djeci od 0-7 god. i osnovi stru¢ni tim za Odjel skrbi
o djeci 7-21 god. Svaki osnovni stru¢ni tim Cine psiholog i socijalni radnik, a u rad stru¢nog
tima ukljucuju se ,,mati¢ni“ odgajatelji i medicinska sestra ovisno o pojedinom korisniku.

Strucni tim u Podruznici u Kastel LukSic¢u
Djeluju dva osnovna stru¢na tima. Svaki osnovni strucni tim ¢ine psiholog i socijalni radnik, a
u rad stru¢nog tima ukljucuju se i ,matic¢ni“ odgajatelj ovisno o pojedinom korisniku.

9.1. Plan odrzavanja sjednica i teme koje ¢e obradivati Strucno vijece

VRUEME | TEMATIKA RADA

111l IzvjesStaj o radu Ustanove u 2023. god.

Osvrt na rad Ustanove u prethodnoj godini i prijedlozi za poboljsanje

Godisnji plan rada Ustanove za 2024. god.

Dogovor oko organizacije vezano za planirane aktivnosti, putovanja i edukacije za
navedeni period

IV-VI Planiranje ljetovanja i provodenije ljetnih praznika

Dogovor oko organizacije vezano za planirane aktivnosti, putovanja i edukacije za
navedeni period

VII-IX Polugodisniji izvjestaj o radu Ustanove

Analiza uspjeha djece u skoli

Nova skolska godina i planovi za narednu Skolsku godinu

16



Sjediste
dom.maestral@ddmaestral.hr Podruznica Miljenko i Dobrila
Jurja Sizgorica 4, Split djecji.dom.kastela@ddmaestral.hr
021/535 400, 091 612 9654 " Setaliste Miljenko i Dobrila 36, Kastel Luksié¢
Ravnateljica: 021/ 535 300, 091 1233445 4 021/ 227 890, 098 255 010
Predstojnica: 091 212 9654

Racunovodstvo: 021/539 157 Centar
korisnik213@socskrb.hr MAESTRAL www.ddmaestral.hr

Dogovor oko organizacije vezano za planirane aktivnosti, putovanja i edukacije za
navedeni period

X-XII Prijedlog godisnjeg plana i programa za 2025. god.

Organizacija zimovanja i plan aktivnosti za prosinac

Evaluacija provedenih edukacija strucnih radnika

Dogovor oko organizacije vezano za planirane aktivnosti, putovanja i edukacije

Sjednice Stru€nog vijeéa sazivaju se po potrebi, a najmanje jedanput u tri mjeseca. Osim navedenih
tema tijekom citave godine kontinuirano ¢e se provoditi analiza stru¢nog rada i realizirati tekuci
zadaci.

9.2. Djelokrug rada stru¢nog tima
Sukladno Statutu Centra Maestral, stru¢ni tim obavlja sljedeée poslove:

- lzraduje individualni program rada za svakog korisnika, uz aktivno sudjelovanje u dogovoru
s korisnicima, odgajateljima, njihovim skrbnicima i predstavnicima nadleznih podrucnih
ureda Hrvatskog zavoda za socijalni rad (HZSR)
- PredlaZe primjerene metode rada s korisnicima
- Savjetuje strucne radnike s ciljem unapredenja stru¢nog rada
- Provodi individualni i grupni rad s korisnicima
- Suraduje s nadleznim podru¢nim uredima HZSR i ostalim relevantnim ustanovama i
organizacijama
Sastanci Stru¢nog tima sazivaju se po potrebi, a najmanje jednom u 30 dana sa svakim ,, mati¢nim’
odgajateljem.

4

10. PARTICIPACIJA KORISNIKA U RADU USTANOVE

Korisnici usluga poticu se da aktivno utjeCu na vlastiti Zivot i na svaki im se nacin omogucuje da sami
biraju i odluCuju o aspektima svog Zivota.

Vijece korisnika (Djecje vijeée) zapocelo je sa radom u prolje¢e 1997. godine.

Prema Statutu Ustanove, u radu Vijec¢a korisnika mogu sudjelovati svi korisnici usluga smjestaja,
boravka i organiziranog stanovanja stariji od 10 godina. Na sjednicama Vije¢a korisnici imaju
mogucnost izraziti svoje misljenje, Zelje i prijedloge te uloZiti prigovor na kvalitetu usluge.
Ravnateljica ili Stru¢no vijece ¢e pripremiti odgovore, odnosno izvijestiti korisnike o poduzetom u
odnosu na prijedloge i /ili prigovore na sljedecoj sjednici Vijeéa korisnika. Ukoliko je rije¢ o potrebi
neodgodivog donosenja odluke zbog dobrobiti korisnika isto ¢e uciniti odmah po zaprimanju
prigovora. Korisnik koji nije zadovoljan donesenom odlukom ima pravo ulaganja prigovora
Upravnom vijecu.
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Sjednice Vijeca korisnika saziva predsjednik Vije¢a korisnika s ¢lanom stru¢nog tima (psiholog)
jedanput mjesecno, a mozZe ga sazvati i ceS¢e ako to zatraZzi vec¢ina od ukupnog broja korisnika ili
ravnateljica. Isti stru¢ni radnik duzan je sudjelovati u radu Vijeca korisnika te osigurati:

- vodenje zapisnika na sastanku Vijeca korisnika

- dostavljanje zapisnika ravnateljici i Stru¢nom vijeéu

- informiranje korisnika o svim vaznim pitanjima vezanim za Zivot i rad.

Sukladno odredbama Statuta Ustanove, na sastancima Vijeca korisnika prvenstveno se raspravlja o
temama koje predlazu korisnici i o pitanjima koja oni smatraju vaznim. Poti¢e ih se da aktivno
sudjeluju u odredivanju dnevnog reda, predlazu teme, postavljaju pitanja i aktivno sudjeluju u
raspravama. Osim korisnika, teme sastanaka predlaZe i stru¢ni radnik koji sudjeluje u radu stru¢nog
vije€a, a radi se o situacijama u kojima se traZi njihovo misljenje o odredenoj temi/problemu i
suodlucivanju. Zbog velikog broja korisnika i u sjedistu i u podruznici, a na prijedlog djece, odrzavaju
se odvojeno po dva sastanka; jedno za mlade korisnike, jedno za srednjoskolce, ¢ime je omogucéen
kvalitetniji rad i sudjelovanje svih korisnika.

11. PROGRAMI RADA STRUCNIH RADNIKA

Odgojno-obrazovna djelatnost u 2024. godini zasnivat ¢e se uglavnhom na individualnom odgojno-
obrazovnom radu s djecom i mladima, terapeutski rad i grupni savjetodavni.
Cjelokupna odgojno-obrazovna djelatnost realizira se kroz:

a) program odgojnog rada s djecom uzrasta 0 do 3 godine

b) program odgojno-obrazovnog rada s djecom uzrasta 3 do 7 godina

c) program odgojno-obrazovnog rada s djecom uzrasta 7 do 26 godine

11.1. Odgojni rad sa djecom uzrasta 0 do 3 godine
Odgojni rad s djecom uzrasta 0 do 3 podijelili smo u dvije kategorije:

I. djecu u dobi od 0 do 12 mjeseci
II. djecu u dobi od 1 do 3 godine

I. Djeca u dobi od 0 do 12 mjeseci

Motoricki [ Pradenje motorickog razvoja i uo¢avanje odstupanja }

razvoj [ Razvoj voljnih pokreta |
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Spoznavanje vanjskog svijeta kroz razlicite

modalitete (vid, sluh,dodir,miris,okus,..)

Spoznajni razvoj Razvoj midlienia ‘

Pamcenje ‘

Sluh i slusanje }

Razumjevanje govora }

Govorni razvoj

Produkcija glasovaii rijeci }

Komunikacijska usmjerenost }

Razvoj prepoznavanja i izrazavanja emocija }

Socio- Stvaranje osjecaja sigurnosti i povjerenja (odnos odgajatelj — dijete) }
emocionalni Odnosi sa vrsnjacima (zanimanje za druge) }
razvoj

Razvoj pojma o sebi }

Razvoj prosocijalnog ponasanja (poceci moralnog razvoja) }
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Odrzavanje osobne higijene djeteta ‘

Njega

Pravilna ishrana

J

Pravilna organizacija sna i budnog stanja }

Il. Djeca u dobi od 1 do 3 godina

Razvoj motorike

Pokreti 1 Pokreti
odrzavanja . - baratanja
ravnoteze Pokreti kretanja predmetima
Bacanjei | |

Hodanje hvatanje
Tréanje Sutiranje

Poskakivanje i

skakanje

Baratanje
predmetima |
(fina motorika)

Penjanje

Crtanje —
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Spoznavanje vanjskog

svijeta kroz razlicite
modalitete (vid, sluh,
dodir,miris,okus,..)

Misljenje

Spoznajni razvoj ‘

Pamcenje

PazZnja

p
Stvaranje veza izmedu
predmeta i pojava i
stjecanje pojmova

RjeSavanje problema

Razumijevanje
govora

Glasovni razvoj

Razvoj
govora

W Govorno-
rjecnicki razvoj
J (semanticki)

Komunikacija

Razvoj
gramatike
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11.2. Odgojno —obrazovnirad s djecom uzrasta 3 do 7 godina

Osnovni koncept rada s djecom u okviru odjela djece predskolskog uzrasta temelji se na

humanisti¢ko-razvojnoj koncepciji, a to znaci da dijete prihva¢amo i odnosimo se prema njemu kao

vrijednosti po sebi u svoj svojoj osobitosti. Dijete ima svoja posebna prava; u odgoju uvazavamo

djetetovo dostojanstvo, stalno razvijamo njegov pozitivni identitet — samopostovanje, uvazavamo

individualne moguénosti i sklonosti svakog pojedinog djeteta. U radu strucni radnici imaju

mogucénost i slobodu kreiranja.

Godisnjim programom rada obuhvacdena su sva podrucja razvoja djeteta

Glasovni razvoj

Usvajanje rijeci i
njihovog znacenja
(semanticki razvoj)

&

GOVOR |
KOMUNIKACIA

Razvoj gramatike

Komunikacijski /
pragmaticki razvoj/

&
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Pokreti kretanja

Pokreti
odrzavanja
ravnoteze

P

Pokreti baratanja
predmetima

~

Slozene
motoricke
vjestine
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( . .
Spoznavanje vanjskog
svijeta kroz razlicite
modalitete: vid,
sluh,dodir,miris,okus,...
_4
a
Misljenje
o J
Pamcenje
/
a
Painja
o J

11.3. Odgojno obrazovnirad s djecom uzrasta 7 do 26godine

Odgojno obrazovni rad sa djecom uzrasta 7 do 26 godine odvija se kroz sljede¢a podrucja rada:

Briga o zdravlju
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’Unapredenje odnosa s obitelji

Odnos

prema [Kontakti s obitelji }
obitelji

[Pomoc’ u prihvaéanju obiteljske situacije}

11.4. Pedagoski postupci i nacini rada

U svakodnevnom radu sa djecom primjenjivati ¢e se sljedeéi pedagoski postupci:

™~

KLASICNI
PEDAGOSKI
POSTUPCI *vjezbanje enadzor
eobjadnjavanje Okon‘tro.Ia eupozorenje
eprimjer spolical eskretanje
ekritika *pohvala zamjenom

o enagrada motiva
eeticki razgovor ol eukor
:stvaran(j; |de‘ala edogovor eogranicenje

uspore “lvanje elorerE

epersoazija
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Rad s djecom provoditi ¢e se kroz sljedece oblike rada:
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12. POSEBNI STRUCNI PROGRAMI

12.1 Rad s volonterima

Rad s volonterima organiziran je u skladu s programom, a koordiniraju ga psiholozi ustanove. U
neposrednom radu s volonterima ukljuceni su svi ostali stru¢ni radnici kroz podrsku, praéenje i
koordinaciju korisnika i volontera.

Volonteri prije pocetka volontiranja potpisuju Volonterski ugovor koji definira medusobna prava i
obveze volontera i Centra Maestral kao organizatora volontiranja. U Volonterskom ugovoru jasno
su navedene duZnosti, prava i odgovornosti volontera kao i osobe kojima odgovaraju za svoje
aktivnosti. Volonteri su obavezni posjedovati potvrdu iz kaznene evidencije i lijeCnicku potvrdu da
ne boluju od zaraznih, psihickih i bolesti ovisnosti, a Centar Maestral za svakoga ishoduje od
Ministarstva pravosuda potvrdu o nekaZznjavanju. Takoder posebnu paZznju posvecuju sigurnosti
korisnika i sigurnosti volontera. Psiholozi provode postupak selekcije i odabira volontera, nakon cega
volonteri prolaze program upoznavanja i orijentacije, tijekom kojeg se upoznaju s vizijom i misijom
Centra Maestral kao i kodeksom ponasSanja. Plan za 2024. godinu je povecanje broja volontera za
aktivno sudjelovanje u svakodnevnom Zivotu djece u podruznici.

Planirane aktivnosti tijekom 2024. godine

AKTIVNOSTI NOSITELJI

Definiranje potreba za novim volonterima Koordinatori, odgajatelji, predstojnica,
voditelji odjela

Definiranje volonterskih aktivnosti Koordinatori, odgajatelji, predstojnica,
voditelji odjela

Osmisljavanje i provodenje kampanje za Koordinatori, odgajatelji, predstojnica,

novim volonterima voditelji odjela

Informativni razgovori s osobama Koordinatori

zainteresiranim za volontiranje

Prijemni razgovori s novim volonterima Koordinatori

Individualno i grupno informiranje i Koordinatori

orijentacija

Evaluacija rada volontera kroz redovite Koordinatori

konzultacije sa zaposlenicima i korisnicima

Individualni razgovori s volonterima Koordinatori, odgajatelji, medicinske sestre
zaduZene za njegu i odgoj

Svakodnevne upute za rad i razmjena Odgajatelji i medicinske sestre zaduzene za

informacija, neposredna podrska, pracenjei | njegu i odgoj

nadzor rada volontera

Organiziranje i vodenje sastanaka s Koordinatori

volonterima
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Izrada volonterskih ugovora izjava, obrazaca | Koordinatori
za evidentiranje rada, prikupljanje i
sistematizacija dokumentacije o volonterima
Izrada godisnjeg izvjeS¢a o radu volontera Koordinatori
Izrada potvrda o volontiranju, ispunjavanje Koordinatori
volonterskih knjiZica i zbrajanje odradenih
volonterskih sati

Organiziranje druZzenja volontera, djece i Koordinatori
zaposlenih na kraju godine

12.2. Organizirane sekcije rada odgajatelja s djecom

Sve sekcije (likovno-kreativna, sportska, eko, humanitarna i kulinarska) su organizirane na prijedlog
korisnika u cilju njihove organizacije slobodnog vremena. Sudjelovanje u takvim sekcijama razvija i
produbljuje talente i interese korisnika. U njima se radi na osnaZivanju potencijala svakog korisnika
ponaosob. Sudjelovanje u njima ima terapeutski karakter gdje se djeca jako dobro osjeéaju, zabave,
imaju osobni napredak i rad, jacaju svoje samoposStovanje i samopouzdanje te se jacaju medusobni
dobri odnosi.

Likovno-kreativna sekcija
Likovna sekcija ukljuCuje redoviti rad i strukturirano vodenje odgajatelja, ukljuuje se u sva
dogadanja kroz godinu kako bi odgajatelji zajedno s djecom dali umjetnicku notu manifestacijama.

Sportska sekcija

Sportska sekcija se odnosi na aktivnosti uklju¢ivanja djece u razliCite sportske aktivnosti sukladno
njihovim Zeljama i interesima te sudjelovanje na sportskim dogadanjima medu domovima unutar
sustava socijalne skrbi te na razini lokalne zajednice.

Eko sekcija

Eko sekcija ukljucuje aktivnosti koje se odnose na oplemenjivanje postojeceg okolisa. Djeca su
angaZirana oko odrzavanja vrta, sadnje novih sadnica, odrzavanja ve¢ zasadenih biljaka i redovitu
svakodnevnu brigu o travnjaku, posebice u ljetnim mjesecima.

Kulinarska sekcija
Kulinarska sekcija obuhvacda ukljucivanje djece u kuhanje u cilju njihove naobrazbe o kulturi kuhanja,
zdravoj prehrani te Sirenje vidika o delicijama svih dijelova nase Domovine i Sire.
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14. PRUJEM | OTPUST KORISNIKA

Prijem i otpust korisnika normativno je reguliran Pravilnikom o prijemu i otpustu korisnika, a
detaljno je opisan u Procedurama Prijema i otpusta.

14.1. Prijem u Centar Maestral

Svi zahtjevi za prijam novih korisnika upucuju se Komisijama za prijem koje donose odluke i
obavjeStava nadlezne podrucne urede HZSR.

Smjestaj korisnika obavlja stru¢ni tim nadleznog podru¢nog ureda HZSR, a pravni temelj za pruzanje
usluga je Zakon o socijalnoj skrbi ili Obiteljski zakon.

Proces prijema zapocCinje zaprimanjem zahtjeva za pruzanje usluge korisniku, a zavrSava izradom
Individualnog programa rada za korisnika.

Pocetak pruzanja usluge korisnika provodi se uz obavezno prisustvo socijalnog radnika ili drugog
stru¢nog radnika podru¢nog ureda HZSR koji dovodi korisnika te roditelja korisnika ukoliko to nije
suprotno interesima korisnika. Od strane Ustanove obavezna je nazo¢nost stru¢nog radnika.
Postupak prijama obuhvaca:
- razgovor ¢lanova stru¢nog tima ustanove i odgajatelja sa stru¢nim radnicima podru¢nog
ureda HZSR koji dovodi korisnika, korisnikom te eventualno roditeljima,
- odgajatelj upoznaje korisnika s grupom u koju je smjeSten, organizacijom Zivota u
Ustanovi i kuénim redom Centra.

14.2. Pripreme za otpust i otpust korisnika

Otpust korisnika obuhvaca sve radnje i postupke koji se provode i poduzimaju s ciljem kvalitetne
pripreme za napusStanje Centra, kao i sami €in otpustanja korisnika. Korisnici se mogu otpustiti:
nakon zavrSetka redovnog Skolovanjai stjecanja punoljetnosti, ili u slu€aju promjene oblika socijalne
skrbi (udomiteljstvo, posvojenje, druge ustanove), ili pri povratku u biolosku obitelj.

Za korisnike koji koriste uslugu organiziranog stanovanja uz povremenu podrsku, izraduje se plan
izlaska iz skrbi u skladu s potrebama i Zeljama korisnika, i dogovorom sa stru¢nim timom i
odgajateljem.
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15. ORGANIZACIJA SVAKODNEVNOG ZIVOTA

Dnevne aktivnosti o odmor djece uzrasta od 0 do 3 godine

Vrijeme Aktivnosti

6,00 — 7,30 sati Budenje djece, jutarnja higijena, namjestanje kreveta

7,30- 8,30 Pripremanje hrane, dorucak, hranjenje djece

8.30- 10,30 Dnevni odmor za djecu do 6 mjeseci Zivota, uzZina, poticanje djece na
aktivnosti, izvodenje u Setnju

10,30-11,30 Presvlacenje pelena, presvlacenje i priprema djece za rucak i dnevni
odmor

11.30-12.30 Rucak

12,30- 14,00 Dnevni odmor djece- spavanje, prac¢enje sna djeteta, vodenje lista
zapazanja

14,00- 15,30 Budenje djece, popodnevna higijena, namjestanje kreveta

15,30 - 16,00 UZina

16,00-17,30 Dnevni odmor djece do 6 mjeseci Zivota, igra, izlazak u Setnju

17,30-18,30 Presvlacenje pelena, presvlaCenje i priprema za veCeru

18,30-19,30 Vecera

19,30-20,30 Pripremanje djece za noéni odmor, kupanje, njega i odlazak na noéni
odmor

Svakodnevno slaganje donjeg rublja, igracaka i mjerenje temperature. Pranje i dezinfekcija kreveta
i igraCaka obavezno se obavlja prvog i petnaestog u mjesecu. Boravak na zraku svakodnevno treba
provoditi osim kad je vrijeme jako lo3e.

Djecu uzrasta 2 —3 godine priprema se za samostalno objedovanje, pomoc za vrijeme jela, pravilno
sjedenje za stolom, te razvijanje higijenskih navika.
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Dnevni raspored aktivnosti i odmora na vrti¢ckom odjelu:

Vrijeme Aktivnosti

7,00-8,00 Ustajanje, obladenje i raspremanje kreveta
8,00-38,30 Dorucak

8,00—11,00 Odlazak na tretmane

8,30-9,00 Slobodne aktivnosti i spremanje kreveta
9,00-10,00 Priprema za zajednicku aktivnost i zajednicka aktivnost
10,00-11,00 Igre na dvoristu

11,00-12,00 Priprema za rucak i ru¢ak

12,00 - 14,30 Priprema za popodnevni odmor i spavanje
14,30 - 15,00 Ustajanje i obladenje

15,00 - 15,30 Popodnevna marenda

15,30-17,30 Igre u igraonici, Setnje, igre u dvoristu
17,30-18,30 Priprema za veceru i vecera

18,30- 19,30 Igre u igraonici

19,30- 20,00 Spremanje za spavanje i spavanje

Dnevne aktivnosti djece Skolskog uzrasta:

Vrijeme Aktivnosti
6,30-7,30 Ustajanje
7,00 - 8,00 Higijena, dorucak
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7,30-8,00 Spremanje za Skolu i odlazak u skolu (I. smjena)
8,00-8,30 Radne grupe (uredenje kuée i okolisa) Slobodne aktivnosti
8,30-11,30 Obavezno uéenje
11,30-12,00 Slobodne aktivnosti
12,00-13,00 Pripreme za rucak i rucak
13,00 - 14,00 Priprema za Skolu i odlazak u Skolu (Il. smjena)
14,00 - 15,30 Radne grupe, slobodne aktivnosti
15,30- 18,30 Obavezno uéenje
18,30- 19,00 Slobodne aktivnosti
19,00 -19,45 Priprema za veceru i vecera
19,45 - 20,30 Radne grupe, slobodne aktivnosti
20,30-21,30 Pripreme za spavanje (obavljanje osobne higijene), slobodno vrijeme
21,30-23,00 Spavanje

Priprema djece za nastavu (ucenje i izrada domadih zadataka) obavlja se organizirano svakog radnog
dana, ai preko vikenda ako je potrebno. Odgajatelji imaju zadatak organizirati uenje i pruziti pomo¢
djeci prilikom ucenja. Za djecu koja imaju posebne poteskoée u savladavanju nastavnog programa
organizira se dopunska nastava i instrukcije.

Za svakog korisnika obavezno je svakodnevno ucenje na savladavanju redovnih obrazovnih sadrzaja,
obrazovnih deficita, izvannastavnih aktivnosti. Trajanje i sadrzaj uenja odgajatelj ¢e dogovarati s
korisnikom, a ovisno o djetetovim potrebama Ucenje ¢e se organizirati svaki dan u isto ili priblizno
isto vrijeme i pozeljno je da korisnici uvijek u€e na istom mjestu zbog poticanja psiholoske
spremnosti za rad. Mjesto na kojem korisnik uci, piSe domacu zadacu i sl. mora biti dovoljno
prostrano i osvijetljeno, moraju biti osigurani uvjeti koji ¢e u najmanjoj mogucoj mjeri ometati
korisnika.

Postepeno ¢e se raditi na tome da korisnik uci u sobi za svojim radnim stolom jer se pisanjem zadaca
i uCenjem na odvojenom mjestu kod korisnika stvara proces osamostaljivanja.
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Na zid pored radnog stola korisniku ¢e se staviti ploca (ili pano) na koju ¢e korisnik lijepiti raspored
sati, vaZnije obavijesti, papirice-podsjetnike, crteze i sl.

Kod korisnika je nuzno razvijati odgovornost za izvrSavanje svojih obaveza. Odgajatelj ¢e korisnika
nauciti da je on osoba koja mu pomaze, a ne osoba koja izvrSava obaveze umjesto njega.

Korisniku ée odgajatelj objasniti ono $to mu nije jasno, ukazati mu na pogreske koje radi i potaknuti
ga da ih samostalno ispravi. Nauceno gradivo potrebno je provjeriti, stalno ponavljati i vjezbati.

Tijekom ucenja korisnicima ée se osigurati kratkotrajni odmor (uzina) kako bi se izbjeglo zasi¢enje i
premorenost.

Po zavrSetku ucenja korisniku je nuzno pregledati zadacu kako bi bio siguran da je dobro izvrSio svoje
obaveze, a isto tako potrebno ga je ispitati zadano gradivo kako bi odgajatelj provjerio treba li
korisnik nastaviti s uCenjem ili se moze posvetiti igri, slobodnim aktivnostima i sl., ili je potrebno
napraviti plan dodatnog ucenja koji ¢e se realizirati s odgajateljem koji je zaduZen za individualnu
pomo¢ u nadoknadi obrazovnih deficita.

Korisnici koji iz nekog razloga nisu u Skoli ne mogu biti u potpunosti oslobodeni ucenja ili spavati za
Citavo vrijeme dok drugi uce i piSu zadace. Korisnici za to vrijeme mogu cCitati, pomagati drugim
korisnicima, uredivati panoe, biti na slobodnim aktivnostima i sl., osim ako nisu bolesni.

Odgajatelj ¢e nakon ucenja povesti racuna da korisnik pravilno pripremi Skolsku torbu za odlazak u
Skolu i da u njoj ima sve $to mu je potrebno za taj dan, a da iz torbe izvadi sve $to ne pripada.

Po povratku iz Skole potrebno kontrolirati sadrzaj Skolske torbe kako bi se izbjeglo donoSenje tudih
stvari, gubljenje Skolskih knjiga i pribora, unistavanje istih i sl.

16. STRUCNO USAVRSAVANJE RADNIKA - PLAN EDUKACIJA

Odgajatelji i ¢lanovi stru¢nog tima biti ¢e ukljuceni u edukacije koje budu organizirane od strane
nadleznog Ministarstva, kao i drugih vladinih i nevladinih organizacija, a koje sadrzajno i tematski
odgovaraju radnim zadacima struc¢nih radnika. Psiholozi ¢e pohadati edukacije za provodenje
potrebnih testiranja.

Tijekom 2024. godine planiramo ukljucivanje stru¢nih radnika u sljedece edukacije:

Tema Vrijeme odrzavanja Organizatori Polaznici
Tekuce edukacije kroz | Kontinuirano Ministarstvo rada, Strucni radnici
godinu koje mirovinskog sustava,

organizira nadlezno obitelji i socijalne

Ministarstvo u sklopu politike

Godisnjeg plana

usavrsSavanja
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Sve teme vezane za
strucni rad (direktno
ili online)

Kontinuirano

Vladine i nevladine
organizacije

Strucni radnici

Supervizija

Jednom mjesecno

Maestral

Strucni radnici

Edukacija o usluzi
organiziranog
stanovanja u
ustanovama socijalne
skrbi

Sije¢anj — veljaca

MROSP u suradnji s
UNICEF Hrvatska

Odgaijatelji

KOKOSS Konferencija | Veljaca Koordinacija komora u | Psiholozi, socijalni
sustavu socijalne skrbi | radnici
Konferencija Listopad/Studeni Hrvatsko psiholosko Psiholozi
psihologa drustvo i Hrvatska
psiholoska komora
Konferencija Listopad/Studeni Komora socijalnih Socijalni radnici
socijalnih radnika radnika
Strucni skup Listopad Djedji vrti¢i SDZ Odgajatelji
Dani ranog i Filozofski fakultet Split | predskolskog odgoja
predskolskog odgoja i
obrazovanja
Seminar Svibanj i listopad ENEL Split d.o.o. Racunovodstveni
Proljetno ijesensko radnici

savjetovanje za
racunovodstvene
radnike

Edukacija sluzbenika
za informiranje i
sluzbenika za zastitu
osobnih podataka

Listopad

Ured povjerenik za
informiranje

Sluzbenik za
informiranje /
Sluzbenik za zastitu
osobnih podatka

Sudionici edukacija, seminara, stru¢nih skupova, konferencija, tribina, radionica... imaju obvezu na
Stru¢nom vijecu ili sastanku stru¢nih radnika upoznati kolege s temama i sadrzajima koji su se
obradivali.

17. DOKUMENTACIA

U Centru Maestral vodi se sva potrebna dokumentacija propisana Pravilnikom o sadrzaju i nacinu
vodenja evidencije i dokumentacije pravnih i fizickih osoba koje obavljaju djelatnost socijalne skrbi
te sadrZaj obrasca za izradu godisnjeg statistickog izvjesca sustava socijalne skrbi (NN 113/22).
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18. SURADNIJA

Tijekom 2024. godine planira se nastavak suradnje sa svim relevantnim dionicima koji posredno ili
neposredno utjeCu na kvalitetu Zivota korisnika. Suradnja se odnosi na niz ustanova socijalne skrbi,
nevladinih organizacija, privatni sektor i druge javne ustanove.

Poseban naglasak stavit ¢e se na suradnju s nadleznim podru¢nim uredima Hrvatskog zavoda za
socijalni rad, Skolama i vrti¢ima, kao i roditeljima nasih korisnika.

Dio suradnje odnosi se na realizaciju ljetovanja i zimovanja djece, a dio kroz zajednicke projekte i
aktivnosti.

Planiran je nastavak dobre suradnje s jedinicama lokalne i regionalne samouprave, gradovima
Splitom, Kastelima, Imotskim, te Splitsko-dalmatinskom Zupanijom.

U 2024. godini planira se suradnja sa sljede¢im ustanovama, organizacijama i udrugama:

e HZSR, kontinuirano

e Skole, kontinuirano

e Centar za odgoj i obrazovanje Juraj Bonaci

e Centar za odgoj i obrazovanje Slava Raskaj

e Djedji vrti¢ Cvit Mediterana — ukljucivanje korisnika starijih od pet godina u 6-satne vrticke
programe

o NZZJZ Splitsko-dalmatinske Zupanije

e Poliklinika za ukljucivanje osoba sa smetnjama u razvoju

e Ured pravobraniteljice za djecu

e Udruge: Liga za prevenciju ovisnosti, MoSt, SKAC

e Filozofski fakultet Split

e Medicinski fakultet Split

e Studij sestrinstva Split

e Suradnja s domovima na podrucju Hrvatske i susjednih drzava

e Gradsko drustvo Crvenog kriza

e Gradska knjiznica Marko Maruli¢

e Zaklada Vasa posta

e Jedinice lokalne i regionalne samouprave: Grad Split, Grad Kastela, Grad imotski, Splitsko-
dalmatinska Zupanija

e Marina Kastela

e Outwars bound Croatia

e Adriatic Maritime Institute

e Hrvatska ratna mornarica

e Vlasnici kruzera Black Swan

e Fakultet Gradevinarstva, arhitekture i geodezije

e HOK- Hrvatska odvjetni¢ka komora

e |WC Split Palmine
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e RERA

e Kazalista: Gradsko kazaliste lutaka Split, Gradsko kazaliste mladih Split
e Gradsko kazaliste mladih Vitez

e KUD Karol Woytila

e Poslovni sektor

e Volonterii gradani pojedinci

19. OSIGURANJE KVALITETE

Korisnici su obuhvacdeni psiholoskom obradom, defektoloskom i logopedskom obradom po potrebi,
a za djecu kojoj je potreban intenzivan individualni rad organizira se po planu strucne osobe.

Djeca s izrazenim emocionalnim smetnjama i dalje ¢e biti uklju¢ena u psihoterapijski tretman kod
educiranih psihoterapeuta — vanjskih suradnika ili kod djecjih psihijatara u nasem Centru ili u okviru
KBC Split, Poliklinike za rehabilitaciju osoba sa smetnjama u razvoju i Psihijatrijske bolnice za djecu i
mladez, Zagreb.

Djeca s poteSko¢ama govora ukljuena su u tretman logopeda - vanjskog suradnika u naSem Centru.
Korisnici s drugim udruzenim smetnjama takoder su ukljuceni u stru¢ne tretmane unutar Poliklinike
za rehabilitaciju osoba sa smetnjama u razvoju (tretman defektologa, terapija senzorne integracije,
radna terapija) te COO Juraj Bonaci i Slava Raskaj.

Svi postupci rada s djecom biljeZe se kroz dokumentaciju i evaluira se.

20. EVALUACIJA USPJESNOSTI TRETMANA

Evaluacija rada i postignuca provoditi ¢e se kroz:
e Unutarnji nadzor (u svibnju i studenom)
e Rad Strucnog vijeca
e Rad Vije¢a odgajatelja
e Polugodisnja izvjeS¢a odgajatelja o odgojno-obrazovnom radu korisnika
e Polugodisnja izvjesca strucnih radnika
e Evaluaciju individualnih planova za svakog korisnika

20.1. Instrumenti i tehnike vrednovanja

e Analizu Skolskog uspjeha i izostanaka s nastave
e Analiza dokumentacije stru¢nih radnika

e Neposredni uvid u rad odgajatelja

e Upitnik zadovoljstva korisnika

e Statisticka obrada podataka
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21. INVESTICUE

U sjediStu ustanove tijekom 2024. godine planira se:
uredenje zapadnog djecjeg dvorista u Splitu
ugradnja fotonaponske elektrane na krovu sjedista u Splitu;
popravci u dvoristu —zamjena podnih resetki
postavljanje travnjaka u dvoristu
renovacija 3 sanitarna ¢vora u Kastelima
bruSenje i lakiranje parketa u cijeloj podruznici;
renovacija novih prostorija u Gunduli¢evoj (izrada projektne dokumentacije).

22. PLAN DOGADANIJA ZA 2024. GODINU

Mjesec Dogadanje Odgovorne Nositelj aktivnosti
osobe
Sijecanj Zimovanja za djecu 7-21 Ravnateljica Predstojnica, voditeljice odjela,
odgajatelji
Veljaca Maskare Ravnateljica Voditeljica odjela 0-7, odgajatelji
predstojnica, voditeljice odjela,
2. dio zimskih praznika - odgajatelji
jednodnevni izleti za djecu 7-21
Sportski susret u podruznici
OZujak Izlet djece predskolskog uzrasta Ravnateljica Voditeljica odjela 0-7, odgajatelji
Travanj Proljetni praznici — jednodnevni i Ravnateljica Predstojnica, voditeljice odjela 7-
viSednevni izleti 21, odgajatelji
Svibanj Izlet djece s odgajateljima Ravnateljica Predstojnica, voditeljice,

Sportski susret u podruznici

Obiljezavanje medunarodnog dana
obitelji
Trodnevni izlet u Zadar

odgajatelji

Predstojnica, voditeljice odjela,
odgajatelji, psiholozi, socijalni
radnici
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Lipanj Trodnevni izlet u Zadar Ravnateljica Predstojnica, voditeljice odjela,
DruZenje s volonterima i podjela odgajatelji
zahvalnica koje su izradila djeca
Kraj sk. god. - zajednicki izlet za sve
korisnike i djelatnike
Adriatic Maritime Institute Predstojnica, voditeljice odjela 7-
21, odgajatelji
Odlazak na izlet korisnika Predstojnica, voditeljice odjela 7-
poludnevnih boravaka 21, odgajatelji
Ljetovanje djece vrti¢ke skupine Voditeljica odjela 0-7, odgajatelji
Srpanj Lietovanja djece svih uzrasta Ravnateljica Predstojnica, voditeljice odjela,
Jednodnevni izleti odgajatelji
Kolovoz Lietovanje djece svih uzrasta Ravnateljica Predstojnica, voditeljice odjela,
Jednodnevni izleti odgajatelji
Festival mladih - Medugorje Predstojnica, voditeljice odjela 7-
Outward Bound Hrvatska — program 21, odgajatelji
u prirodi
Rujan Regata Mirno more Ravnateljica Predstojnica, voditeljice odjela 7-
21, odgajatelji
Listopad | Djedji tjedan Ravnateljica Predstojnica, voditeljice odjela,
psiholozi, socijalni radnici,
odgajatelji
Predstojnica, voditeljice odjela
Dani zahvalnosti za plodove zemlje odgajatelji
Sportski susret u podruznici Predstojnica, voditeljice odjela 7-
21, odgajatelji
Studeni Obiljezavanje Medunarodnog dana Ravnateljica Predstojnica, voditeljice odjela,
djecjih prava 20. studenog psiholozi, socijalni radnici,
odgajatelji
Adventska dogadanja Ravnateljica Predstojnica, voditeljice odjela,
Prosinac | PredbozZi¢ni domjenak u Splitu i odgajatelji
Kastel Luksiéu
Predstojnica, voditeljice odjela 7-
Zimovanje 21, odgajatelji

Uz navedeno, organizirat ¢cemo sve izlete i aktivnosti koje nam suradnici, partneri ili donatori u
toku godine ponude, a za koje procijenimo da su za dobrobit i izgradnju nase djece i zaposlenika.
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