
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj t2O/16,
7L4l22i 48/26l,dlanka 47. stavka. 1. Statuta Centra za pruianje usluga u zajednici Maestral
(Odluka o izmjenama i dopunama od 6.lO.2o26., URBROJ: 'ls3+lzL ), i Uputa
Ministarstva rada, mirovinskog sustava, obitelji i socijalne politike od 17. srpnja 2026.g.,
zaprimljeno 12. kolovoza2026.g., KLASA: 4O6-OL|26-OL/13, URBROJ: 524-07-04-02/t-26-L (u

nastavku Uputa), Upravno vijeie Centra Maestral, na svojoj IlL_ sjednici odrianoj
8,40.L>TL. , donosi

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova

I. OPCE ODREDBE

dlanak 1.

U svrhu po5tivanja naiela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troienja javnih

sredstava Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova (dalje

u tekstu: Pravilnik) ureduju se osnovna pravila i uvjeti, te nadin i postupci provedbe postupka

jednostavne nabave za potrebe Centra za pruZanje usluga u zajednici Maestral (dalje u tekstu:

Narutitelj) dija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura bez poreza na dodatnu

vrijednost za robu i usluge, te manja od 100.000,00 eura bez poreza na dodatnu vrijednost za

radove.

Na javnu nabavu procijenjene vrijednostijednake ili veie od 50.000,00 eura za robu i usluge

te 100.000,00 eura za radove, primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine", broj

120/L6, tL4l22i 48126, u nastavku ZJN).

Svi novdani iznosi kojise navode u ovom Pravilniku odnose se na iznose bez poreza na dodanu

vrijednost (u nastavku PDV-a).

lzuzeia odreclena vaieiim ZN na odgovarajuii se nadin primjenjuju na ovaj Pravilnik.

Svrha ovog Pravilnika je osigurati uEinkovito, transparentno i ekonomidno tro5enje sredstava

Naruditelja, poticanje trZi5nog natjecanja medu gospodarskim subjektima, te dosljedna
primjena nadela javne nabave i sprjedavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne

nEbave.

Prilikom postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova pored odredbi ovog Pravilnika

Naruditelj ie se driati svih ostalih vaieiih zakonskih i podzakonskih akata koji ureduju
podrudja djelatnosti povezane s predmetom nabave te ie se poStivati nadela javne nabave iz

dlanka 4, ZJN.
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Postupke nabave koji se financiraju projektno sredstvima Europske unije, provode se uz strogo
poitivanje pravila propisanih uputama za prijavitelje projekata i ugovora o dodijeli
bespovratnih sredstava te zakonom i podzakonskim propisima i u skladu s ovim Pravilnikom.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuii se nadin primjenjuju odredbe
ZJN te drugi propisi i akti Naruditelja ovisno o pojedinom predmetu nabave.

U cijelom tekstu ovog Pravilnika rijedi i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znadenje, odnose

se jednako na mulki i na ienski rod bez obzira jesu li kori5teni u mulkom ili ienskom rodu.

II. SPRJE.AVANJE SUKOBA INTERESA

tlanak 2.

Naruditelji 6e provoditi prikladne mjere kako bi se udinkovito sprijetio, prepoznao i uklonio
sukob interesa, kako bi se izbjeglo naruiavanje trii5nog natjecanja te osiguralo jednako
postupanje prema svim gospodarskim subjektima u postupku jednostavne nabave, a sukladno
odredbama dlanaka 75. - 83. ZJN.

Predstavnici Naruditelja i sve osobe ukljudene u pripremu i provedbu postupaka jednostavne
nabave obvezni su potpisati lzjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

lzjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa ie bitiobjavljena na sluZbenojweb stranici
Naruditelja te 6e se redovito aZurirati.

ilanak 3.

Predstavnik Naruditelja koji utvrdi sukob interesa duian se izuzeti odmah iz provedbe
postupka jednostavne nabave, a najkasnije jedan dan nakon saznanja te o tome obavijestiti
Ravnatelja.

Ravnatelj ie odmah po primitku obavijesti odrediti drugu osobu koja 6e preuzeti aktivnosti
izuzetog predstavnika u postupku jednostavne nabave.

Ako se utvrdi sukob interesa Ravnatelja, postupak se obavezno poniStava pod uvjetom da
nakon odbijanja sporne ponude ne preostaje nitijedna druga valjana ponuda.

III. PROCIJENJENA VRIJEDNOST

tlanak 4.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku potetka postupka
javne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu vrijednosti nabave bez PDV-a
za sve izvore financiranja (sredstva proraduna, EU sredstva, vlastiti prihodi, donacije i dr.). Pri
izraiunu procijenjene vrijednosti nabave, Naruditelj 6e uzeti u obzir ukupnu vrijednost
nabave, bez obzira na proradunsku godinu.
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Nabava se ne smije dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi.

PLAN NABAVE

elanak 5.

Naruditelj 6e nabavu vrSiti sukladno prethodno donesenom Planu nabave. Plan nabave je
temelj za planiranje i provodenje postupaka jednostavne nabave ijavne nabave te izdavanja
narudibenica i sklapanje ugovora/okvirnih sporazuma za potrebe Naruditelja.

Plan nabave donosi Ravnatelj za proradunsku ili poslovnu godinu najkasnije u roku od 30 dana
od dana dono5enja financijskog plana.

Plan nabave sadrZi sve predmete nabave dija je procijenjena vrijednost veia od 5.000,00
eura. Nabavu roba, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura
Narutitelj neie iskazivati unutar Plana nabave.

Plan nabave ie biti objavljen na web stranici Naruditelja u roku od 8 dana od njegovog
donoienja.

Naruditelj moie izmijeniti ili dopuniti plan nabave tijekom proradunske ili poslovne godine.
Sve izmjene ili dopune plana nabave moraju bitividljivo naznadene u odnosu na osnovni plan
nabave, objavljene na web stranici Naruditelja i unesene u Elektronidkioglasnik javne nabave
Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene unose se u EOJN RH.

Plan nabave mora biti uskladen s Financijskim planom odnosno financijska sredstva moraju
biti osigurana na naiin da se planira pravovremeno podmirenje obaveza za ugovoreni
predmet nabave.

Ako Naruditelj u trenutku ukazane potrebe nema planirana sredstva, a pokretanje nabave
smatra nuinom, moie provesti postupak uz obvezu da financijska sredstva osigura u trenutku
izdavanja narudZbenice ili sklapanja ugovora. Kada nisu osigurana sredstva za nabavu, a ista
se dodatno potraZuju od Ministarstva, nakon provedenog postupka dostavlja se cjelokupna
dokumentacija Ministarstvu radi dobivanja suglasnosti za osiguranje financijskih sredstava za
plaianje.

V. OBVEZA KORISTENJA EOJN RH

tlanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veie od 15.000,00 eura Naruditelj je
obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Kod obvezne javne nabave naruditelj je obvezan provesti postupak putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH za vrijednosti:

o veie od 25.000,00 eura za robu i usluge
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. veie od 45.000,00 eura za radove

lznimke od javne objave u EOJN RH:

Ako u prethodno provedenom postupku javne objave nije podnesena nijedna ponuda
ili nijedna valjana ponuda (uz uvjet da se potetni ugovorni uvjeti ne mijenjaju).
Ako predmet nabave zbog objektivnih itehnidkih razloga moie izvr5itisamo odredeni
gospodarski subjekt (npr. stvaranje jedinstvenog umjetnidkog djela, tehni6ka
iskljudivost i li za5tita prava intelektualnog vlasniitva).

3. Ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

U ovim Sore navedenim slutajevima Naruditelj moie provesti postupak slanjem poziva
gospodarskim subjektima po vlastitom izboru odnosno bez javne objave putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH uz prethodno navodenje i obrazloienje razloga za primjenu
iznimke (takoder kroz modul EOJN HR).

vt. PREDUVJETIZA POKRETANJE NABAVE I IZVORT FINANCIRANJA

ilanak 7.

Osigurana sredstva: Postupak se pokreie ako su sredstva osigurana u Financijskom planu
Naruditelja.

Nedostatak sredstava: Ako sredstva nisu osigurana u Financijskom planu Naruditelja u
trenutku ukazane potrebe, ali se pokretanje nabave smatra nuZnom, postupak se provodi uz
obvezu da se financijska sredstva osiguraju u trenutku izdavanja narudZbenice ili sklapanja
u8ovora. U sluiajevima kada Naruditelj nema osigurana sredstva za nabavu, a ista dodatno
potraZuje od Ministarstva, nakon provedenog postupka, Naruditelj dostavlja cjelokupnu
dokumentaciju Ministarstvu radi dobivanja suglasnosti za osiguranje financijskih sredstava za
plaianje.

Redovna nabava: Naruditelj za svoje potrebe provodi postupke jednostavne nabave i javne
nabave za nabavu roba, usluga i radova za koje ima planirana sredstva u svom Financijskom
planu i o tim postupcima ne izvje5tava Ministarstvo, sukladno svom Statutu.

Nepredvidena nabava: Naruiitelj za robu/nefinancijsku imovinu, usluge i radove za koje se
tijekom godine ukaze potreba, a nema planirana sredstva u svom Financijskom planu, upuduje
pisani zahtjev Ministarstvu u kojem obrazlaie potrebu nabave robe/nefinancijske imovine,
usluga i radova, te dostavlja dokumentaciju o provedenom postupku nabave itraii suglasnost
Ministarstva za osiguranje sredstava prije sklapanje ugovora, temeljem prijedloga Odluke o
odabiru iZapisnika o pregledu i ocijeni ponuda.

Nakon 5to Ministarstvo ocijeni nabavu opravdanom, utvrdi da lije postupak nabave proveden
sukladno Pravilniku Naruditelja, te za predmetnu nabavu osigura sredstva u Financijskom
planu Ministarstva, dostavlja Naruditelju suglasnost za osiguranje sredstava, nakon koje
Naruditelj sklapa ugovor o nabavi.
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Odgovor na zahtjev Naruditelja za osiguranjem sredstava za nabavu robe/nefinancijske
imovine, usluga i radova, Ministarstvo ie dostaviti najkasnije u roku od 30 dana od dana
primitka zahtjeva.

Suglasnost za osiguranje sredstava biti ie uskraiena ukoliko postupak jednostavne nabave nije
proveden u skladu sa Pravilnikom Narutitelja, te Zakonom i podzakonskim propisima.

Suglasnost ie takoder biti uskraiena ukoliko Ministarstvo iz dostavljene dokumentacije
procijeni kako predmetna nabava nije prioritetna, odnosno opravdana, ukoliko za navedenu
nabavu nisu planirana dovoljna sredstva u Financijskom planu Ministarstva, te ako je
ponudena cijena/cijene znaiajno viSa od trZisnih cijena na hrvatskom triiStu za istu vrstu
radova, robe i usluga u trenutku otvaranja ponuda.

elanak 51. ZJN i kori5tenje kriterija kvalitete koji ukljuiuju i socijalne aspekte. Naruditelj za
postupke nabave dija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu i

usluge, te manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove, moZe provoditi postupke nabave
primjenom dlanka 51. Zakona ili koriStenjem kriterija kvalitete koji ukljuduju i socijalne aspekte
(zaposlene osobe s invaliditetom). Sklapanje takvog ugovora predstavlja zamjensko ispunjenje
kvotnog zapoSljavanja osoba s invaliditetom, koje moie u potpunosti ili djelomidno zamijeniti
obvezu plaianja naknade za nezaposljavanje osoba s invaliditetom, sukladno Zakonu o
profesionalnoj rehabilitaciji i zapoiljavanju osoba s invaliditetom (NN 7571t3, LSZ|L4, gg/tB,
32/2Ol i Pravilniku o utvrdivanju kvote za zapoiljavanje osoba s invaliditetom (NN t5t/24).

Ako Ministarstvo uskrati suglasnost, Naruditeljje obvezan poniStiti postupak nabave.

VIt. REGISTAR SKLOPUENIH UGOVORA I NARUOZEENICA

ttanak 8.

Naruditelj ie za potrebe provodenja javne nabave voditi Registar sklopljenih ugovora i izdanih
narudibenica o jednostavnim nabavama procijenjene vrijednostijednake ili veie od 3.000,00
eura, sukladno Pravilniku o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju ianalizi
triiSta u javnoj nabavi (,,Narodne novine" br. LOt/zot7, L44/zo2o i 3o/zo23l.

Cjelokupna dokumentacija duva se najmanje 4 godine.

VIII. DOKUMENTACIJAITIJEKPOSTUPKA

elanak 9.

Naruditelj planira i provodi nabavu na nadin kojim se sprjedava neopravdano cjepkanje
predmeta nabave u tekuioj godini s ciljem izbjegavanja primjene ZJN ili odredbi ovog
Pravilnika.

Komunikacija: izmedu Naruditelja i ponuditelja mora se odvijati na svima dostupan i dokaziv
nadin te istodobno i na jednak nadin (povratnica, potvrda o slanju, e-mail korespondencija,
izvjeSie o uspjeinom slanju faksa i sl.). Naruditelj osigurava ponuditeljima moguinost
koriStenja elektronidkih sredstava komunikacije za sve vrste nabave.

OIB:9714157s0ss

MB:3118606

I BAN : H R1023900011100024990



Strutno povjerenstvo:Za sve nabave u vrijednosti iznad 7.000,00 eura, Ravnatelj Naruditelja
donosi posebnu Odluku o imenovanju Strudnog povjerenstva. elanovi strudnog povjerenstva
imenuju se iz redova zaposlenika Naruditelja. U sludaju specifiEnih nabava, Ravnatelj moZe u
Povjerenstvo imenovati i osobu koja nije zaposlenik i/ili strudnjaka koja ima vaieii certifikat iz
podrudja javne nabave.

Pokretanie postupka: Postupak sluZbeno zapodinje danom slanja Poziva za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponude: Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj uzima u

obzir sloZenost i vrijednost predmeta nabave. Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5)
dana od slanja Poziva za dostavu ponuda.

Zaprimanje i otvaranje: Ponude se evidentiraju na dokaziv nadin. Otvaranje ponuda nije javno.

Pregled i ocjena ponuda: Obavlja ga Strudno povjerenstvo. Kasno zaprimljene ponude se ne
razmatraju, o 6emu se ponuditelj odmah obavje5tava. Ponuditelja se moie pozvati na
pojaSnjenje ili dopunu dokumentacije u primjerenom roku. Postupak ne smije nametatistroie
kriterije od onih propisanih Zakonom. Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrii:

podatke o postupku (evidencijski broj nabave, predmet nabave i sl.)
broj zaprimljenih ponuda,

nazive ponuditelja,

cijene, dokaze, rangiranje i

prijedlog odluke.

Manii broi ponuda. Ako u zadanom roku za dostavu ponuda pristigne manji broj ponuda od
traZenog broja ponuda, Naruditelj moZe odabratijednu od pristiglih ponuda ako ispunjava sve
traZene uvjete. U sludaju da u zadanom roku ne dospije niti jedna ponuda Narutitelj ie
produZiti rok za dostavu ponuda ili ponoviti postupak nabave. Produienje roka za dostavu
ponuda bit ie odredeno primjereno sloienosti predmeta nabave.

Odluka o odabiru. Na temelju Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda delnik Naruditelja donosi
Odluku o odabiru ponuditelja.

Postupak moZe zavrSiti izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora.

Narudibenice: Nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 3.000,00 eura
Naruditelj provodi putem narudibenica, a iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, sklapa
se ugovor. Sadriaj narudZbenice:

o Naziv, adresu i OIB Naru6itelja;
o Naziv, adresu, OIB Ponuditelja;
o Nadnevakizdavanjanarudibenice;
. Broj narudZbenice;
o Naziv robe, usluge ili radova koji se nabavljaju;
o Jedinicu mjere, kolidinu icijenu;
o Uvjeti plaianja.
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Ugovor: Nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake iti veie od 3.000,00
eura Naruditelj provodi sklapanjem ugovora, a iznimno, ovisno o predmetu nabave, putem
narudZbenica. SadrZaj ugovora:

o Naziv, adresu i OIB Naruditelja;
o Naziv, adresu, OIB Ponuditelja;
o Mjesto sklapanja ugovora;
o Predmet nabave i broj ugovora;
o Naziv i opis robe, usluge ili radova koji se nabavljaju;
o Jedinicu mjere, kolidinu i cijenu;
o Rok podetka izvodenja radova, isporuke ili pruZanja usluge i rok zavrSetka,
o Nadin i uvjeti plaianja,
o Ugovorna kazna u sludaju zakaSnjenja, naknada Stete zbog neispunjenja ili neurednog

ispunjenja ugovornih obveza, raskidni uvjeti,
o Ostali bitni sastojci za realizaciju ugovora.

IX. BROJ TRAZENIH PONUDA PREMA VRIJEDNOSTI NABAVE

elanak 10.

Do 3.000,00 eura: Ne provodi se formalni postupak; prikuplja se najmanje L ponuda te se
izdaje izravna narudZbenica uz mogudnost prikupljanja dodatne ponude za uobidajeno
dostupnu robu, usluge, radove, radi usporedbe cijena.

Od 3.000,00 do 7.000,00 eura: Ne provodi se formalni postupak; prikupljaju se najmanje 2
ponude.

Od 7.000,00 do 15.000,00 eura: Provodi se postupak jednostavne nabave uz slanje poziva za

dostavu ponuda najmanje na 3 gospodarska subjekta.

lznimno za vrijednosti do 15.000 eura, zbog Zurnosti Naruditelj moie zatraiiti 1 ponudu, ali
onda osigurava da se sredstva koriste svrsishodno i ekonomiEno, uz obavezno odgovarajuie
doku mentiranje razlo ga izuzeea priku pljanja dodatn ih pon uda.

Od 15.000,00 eura do gornjih pragova (5O.O0O,OO / 1OO.OOO,00 eura): Postupak se provodi
digitalno kroz EOJN RH modul za jednostavnu nabavu (uz slanje poziva ilijavnu objavu ovisno
o podpragovima od 25.000,00 / 45.000,00 eura).

X. JAMSTVA IGARANCIJE

elanak tt.

Naruditelj moZe u postupku jednostavne nabave zahtijevati od ponuditelja dostavu
dokumenata, kao Sto su izvodizsudskog ili obrtnog registra, potvrdu porezne uprave o stanju
duga, potvrdu o neka2njavanju, podatke o solventnosti ili druge potvrde, izjave, dozvole i

ostale koje smatra svrsishodnim, no pri ocjeni istih ne smije primjenjivati stroZe uvjete od
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onih propisanih vaZeiim ZJN-om (NN 120/16, !14/22,48/26, dlanak 265.) te se isti mogu
nadopuniti, razjasniti i upotpuniti nuinim informacijama ili dokumentacijom.

Kad Naruditelj zatraii navedene dokumente ponuditelji ih mogu dostaviti u neovjerenim
preslikama.

Za potrebe jednostavne nabave vrijednostijednake ili vede od 7.000,00 eura Naruditelj moie
od ponuditelja zatraiiti dostavu jamstva u obliku zaduZnice, bjanko zaduZnice, bankarske
garancije ili novdanog pologa. Moguia traiena jamstva su: jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku ijamstvo o osiguranju za pokriie od
odgovornosti iz djelatnosti.

XI. KRITERIJIZA ODABIR PONUDE

Etanak tz.

Kriterij odabira ponude je najniia cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

U pozivu na dostavu ponuda navodi se kriterij odabira, a u sludaju pri.mjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude navode se dodatni kriteriji temeljem kojeg ie se ponuda
bodovati (primjerice kvaliteta, tehnidka i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija
osoblja, jamstveni rok, rok isporuke i slidno)te nadin njihova bodovana.

XII. DODATAK OSNOVNOM UGOVORU

elanak 13.

Dodaci ugovoru (Aneksi) mogu6i su samo iznimno, do 50% vrijednosti prvotnog ugovora, pod
uvjetom da se ne prijede zakonski prag jednostavne nabave.

Ako sredstva nisu unaprijed osigurana, za sklapanje dodatka traii se suglasnost Ministarstva.

XIII. POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI

VECE !L!JEDNAKE OD 7.OOO,OO EURA

elanak 14.

Pripremu i provedbu postupka javne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veie od
7.000,00 eura obavlja Strutno povjerenstvo (dalje u tekstu: Povjerenstvo) koje imenuje
Ravnatelj Odlukom o nabavi koja sadrZi minimalno:

o Podatke o Naruditelju;
. elanove Povjerenstva za nabavu;
o Opis predmeta nabave;
o Kriterije za odabir ponude;
o Ostale podatke koje Naruditelj smatra potrebnim.
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elanovi Povjerenstva imenuju se iz redova zaposlenika Naruditelja. U sludaju specifidnih
nabava, Ravnatelj moie u Povjerenstvo imenovati i osobu koja nije zaposlenik, a koja ima
vaieii certifikat iz podrudja javne nabave.

elanovi Povjerenstva duini su odrediti i opisati predmet nabave, pripremiti tehniiku
specifikaciju/troSkovnik/ponudbenu listu koji dine sastavni dio Poziva na dostavu ponuda,
izraditi Poziv za dostavu ponuda, komunicirati s gospodarskim subjektima, izraditi Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te izraditi prijedlog odluke o odabiru.

Postupak nabave zapodinje danom slanja Poziva na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponude sadrii najmanje slijedeie podatke:

o Podatke o Naruditelju;
o Opis predmeta nabave;
o TroSkovnik/Ponudbeni list;
o Procijenjenu vrijednost nabave;
o Navod sklapa li se ugovor ili se izdaje narudibenica;
o Rok, nadin i uvjete pla6anja;
o Kriterij za odabir ponude;
o Nadin dostave ponuda;
o Rok za dostavu ponuda;
o Ostale podatke koje Naruditelj smatra potrebnim.

Naruditelj 6e prilagoditi podatke u Pozivu na dostavu ponuda ovisno o sloZenosti predmeta
nabave te ga po potrebi nadopuniti popratnom dokumentacijom (projekti, nacrti i slidno) s

ciljem 5to todnijeg odredivanja predmeta nabave. Naruditelj moie omoguiiti dolazak
ponuditeljima u sjediSte Naruditelja radi potpunijeg uvida u njegove potrebe, ovisno o
predmetu nabave.

Ukoliko Naruditelj nakon slanja Poziva za dostavu ponuda utvrdi da je potrebno izmijeniti neki
od uvjeta iz Poziva o tome ie istodobno i na jednak nadin obavijestiti sve gospodarske subjekte
kojima je uputio Poziv.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od pet (5) dana od dana slanja/objave poziva.

Gospodarski subjekti imaju pravo zahtijevati objaSnjenja vezana uz Poziv na dostavu ponuda
i to najkasnije tri (3) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, a Naru6itelj je duian poslati
odgovor na upit, na dokaziv nadin, najkasnije dva (2) dana prije isteka roka za dostavu
ponuda.

Gospodarski subjekti dostavljaju ponude na adresu Naruditelja na nadin kojeg Naruditelj
propi5e u Pozivu na dostavu ponuda. Osim poitom ponude se mogu dostaviti i na drugi
dokaziv nadin. Ponude pristigle izvan roka za dostavu ponuda Naruiitelj neie uzimati u
razmatranje.
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Otvaranje ponuda nije javno. Pregled i ocjenu pristiglih ponuda obavljaju dlanovi
Povjerenstva te sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda. Na
temelju raspoloZivih podataka daju prijedlog Odluke o odabiru dobavljada. Odluku o Odabiru
potpisuje Ravnatelj i nakon toga se nastavlja proces sklapanja ugovora s dobavljadem.

Ukoliko niti jedna pristigla ponuda ne odgovara zahtjevima iz Poziva za dostavu ponuda
donosise Odluka o poniStenju koju potpisuje ravnatelj.

Gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku nabave Salje se Obavijest o odabiru.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vede od 15.000,00 eura, nakon
dostave Odluke o odabiru ponuditeljima Naruditelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno
izdati narudibenicu prije isteka roka mirovanja od tri (3) dana za podno5enje prigovora
propisanog ovim Pravilnikom.

Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo
jedna ponuda.

xlv. SLUiAJEVt KADA NARUCIEU NE pRovoDt sAMosrALNo posrupAK NABAVE

etanak 15.

Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabavu robe, usluga ili radova koju za potrebe
Naruditelja, sukladno posebnim propisima ili odlukama, provodi SrediSnji drZavni ured za

srediSnju javnu nabavu, nadleino Ministarstvo ili drugo ovlaSteno srediSnje tijelo.

Ako je predmet nabave obuhvaien srediSnjom odnosno objedinjenom nabavom ili sklopljenim
okvirnim sporazumom, Naruditeljje duian nabavu provesti iskljudivo na nadin i pod uvjetima
utvrdenim pravilima te srediSnje nabave.

xv. HTTNETNTERVENCIJE/TZNIMNAZURNOST

Clanak 16.

Hitna intervencija u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva nabavu roba/nefinancijske
imovine, usluga ili radova u sludajevima nastalim djelovanjem viSe sile (elementarna i druga
nepogoda, kvar, dotrajalost, puknuie) 6iji se nastanak ne moie predvidjeti, izbjeii ni
otkloniti, a odgoda nabave bi mogla poremetiti redovnu djelatnost Naruiitelja i
prouzrokovati Stetu.

U sludaju izvanrednih okolnosti koje nije bilo moguie predvidjeti, sprijediti ili otkloniti,
Narufitelj moie odmah izdati narudibenicu samo za nuinu sanaciju.

Naruiiteljobavjeltava Ministarstvo e-poStom na e-mail adresu: pisarnica@mrosp.hr isti dan,
a sluibeni zahtjev s popratnom dokumentacijom dostaviti u roku od tri (3) dana od dana
prestanka izvanrednog dogadaja.

elanak 17.

OIB: 97141s7soss

MB: 3118606

I BAN : H R1023900011100024990



U sludaju hitne intervencije/iznimne iurnosti Naruditelj postupa na slijedeii nadin:

o Q nastaloj situaciji pisano, na pisarnicu Ministarstva, izvje56uje Ministarstvo
elektronidkom po5tom, a ako je karakter Stete takav da sanacija iste ne trpi nikakvu
odgodu (na primjer: sanacija puknuia vodovodne cijevi i sl.), izdaje narudibenicu
samo za popravak nastalog o5te6enja, te istovremeno dostavlja zahtjev za odobrenje
dodatnih sredstava Ministarstva za radove u cilju sanacije nastale Stete.

' Ukoliko je karakter Stete takav da sanacija moZe trpjeti odgodu, Naruditelj o nastaloj
situaciji izvjeSiuje Ministarstvo na pisarnicu Ministarstva i po dobivenom oditovanju
provodi postupak sanacije.

' Ukoliko se radi o potrebi nabave roba/nefinancijske imovine, usluga ili radova diji
nastanak nije planiran financijskim planom Naruditelja, a karakter Stete je takav da
sanacija istoga moZe trpjeti odgodu (zamjena dotrajaloga-uni5tenog namje$taja,
sanacija dotrajale kotlovnice za centralno grijanje u ljetnim mjesecima, popravci na
objektima i opremi bez kojih Naruditelj moie kraie vrijeme poslovati i sl.), Naruditelj o
nastaloj situaciji pisano na pisarnicu ministarstva izvje5iuje Ministarstvo, te po
dobivenom oditovanju provodi postupak.

Nabava se zbog iznimne iurnosti moie provesti za predmete nabave dija je procijenjena
vrijednost jednaka ili manja od 25.000,00 eura za robu i usluge odnosno 45.OOO,OO eura za
radove.

ODLUKE I PRAVNA ZASNTA

elanak 18.

Odluku o odabiru ili poni5tenju donosi Ravnatelj, a obavijest se dostavlja svim ponuditeljima.

odluka o poniStenju moie se donijeti najkasnije prije sklapanja ugovora.

Pravo na prigovor: Svaki ponuditelj koji je sudjelovao u postupku iznad 15.000,00 eura ima
pravo podnijeti pisani prigovor Ravnatelju Naruditelja. Za nabave vrijednosti ispod 15.000,00
eura nije predvidena mogu6nost izjavljivanja prigovora.

Pravo izjavljivanja prigovora imaju samo gospodarski subjekti koji su sudjelovali u postupku
nabave

Rok za podnoienje prigovora: Prigovor se podnosi u roku od tri (3) radna dana od dana dostave
obavijesti o Odluci o odabiru ili Odluci o poniStenju, odnosno objave ili dostave poziva kao i

dostavljenih izmjena sklopljenog ugovora.

Nadin podno5enja: Prigovor se dostavlja iskljudivo elektronidkim putem kroz modul
jednostavne nabave u EOJN RH.
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Suspenzivni udinak: Podneseni prigovor odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudibenice
do donoienja odluke Ravnatelja po prigovoru. Osim u opravdanim sludajevima iurnosti koje
ie Naruditelj obrazloZiti.

Rok za donoienje odluke Ravnatelja: Ravnatelj (uz obvezno prethodno miSljenje Strudnog
povjerenstva) odluiuje o prigovoru u rokovima sukladno ZUp-u.

lshod odludivanja: Ravnatelj prigovor:

o Odbacuje (ako je nepravodoban ili izjavljen od neovla5tene osobe).
o Odbija (ako je neosnovan, dime Odluka o odabiru/poniStenju postaje konadna).
o Usvaja (ako je osnovan, 6ime se Odluka stavlja izvan snage, a postupak se vra6a

Strufnom povjerenstvu na ponovni pregled iocjenu ili se postupak poniStava).

Odluka Ravnatelja po prigovoru je izvr5na i kona6na. Protiv nje nije dopuStena ialba, ali
nezadovoljna strana moie pokrenuti upravni spor pred nadleinim Upravnim sudom (Sto ne
odgada izvrSenje ugovora, osim ako sud ne odredi privremenu mjeru).

XV!I. SLUEAJEV! U KOJTMA SE PRAVTLNIK NE PRTMJENJUJE

ilanak 19.

Pravilnik se ne primjenjuje na:

1. Pojedinadne nabave procijenjene vrijednosti manje ilijednake 25.000,00 eura za robe
i usluge odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, koje se provode radi
iznimne Zurnosti ili neodgodive potrebe, a koje Naruditelj nije mogao unaprijed
predvidjeti, samo ako bi provodenje postupka prema Pravilniku onemoguiilo
pravodobno izvr5enje obveza naruditelja ili uzrokovalo Stetu u obavljanju njegove
djelatnosti, a sredstva su osigurana u Financijskom planu Naruditelja,

2. Plaianje kotizacija za sudjelovanje na strudnim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim strudnim dogadanjima,

3. Tro5kove sluZbenih putovanja, ukljuduju6itroikove smje5taja, prijevoza i dnevnice, koji
se podmiruju sukladno posebnim propisima,

4. Pretplate na strudnu literaturu, baze podataka, dasopise i elektronidke publikacije, ako
se nabavljaju izravno od izdavada ili ovla5tenog distributera,

5. Odvjetnidke usluge, javnobiljeinidke ili sliine strudne usluge,

6. Nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima naruditelj ostvaruje
kontrolu u skladu s odredbama Zakona.

XVIII. cUVNUT DOKUMENTACIJE

etanak 20.
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Svu dokumentaciju vezano uz postupke jednostavne nabave Naruditelj je duian pohraniti i

duvati najmanje detiri (4) godine od dana izdavanja narudibenice odnosno sklapanja ugovora
o javnoj nabavi.

XIX. PRIJELAZNE IZAVRsNE ODREDBE

ilanak 21.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave roba, usluga i radova ,,Djedjeg doma Maestral" (urbroj: 3L2/20 od
t5.04.2020.godine).

elanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu na snagu danom dono5enja, a objaviti ie se na oglasnoj plodi i

internet stranici Centra za pruianje usluga u zajednici Maestral.

Naruditelj je obvezan Pravilnik kao i sve njegove izmjene i dopune, trajno objaviti na svojim
internetskim stranicama te ga udiniti dostupnim u EOJN RH.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi
na snagu dana 6 .lo.Zozb .

centro Maestral dana 8.40 '2oZa' te je stupio

URBROJ: 1599/26

P redsjed n ico U provn og vijeio :

Elena Gudelj, dipl.iur.
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