Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine", broj 120/16,

114/22 i 48/26), ¢lanka 47. stavka. 1. Statuta Centra za pruZanje usluga u zajednici Maestral

(Odluka o izmjenama i dopunama od §.70.2026., URBROJ:_1532/2( ), i Uputa

Ministarstva rada, mirovinskog sustava, obitelji i socijalne politike od 17. srpnja 2026.g.,

zaprimljeno 12. kolovoza 2026.g., KLASA: 406-01/26-01/13, URBROJ: 524-07-04-02/1-26-1 (u

nastavku Uputa), Upravno vijeCe Centra Maestral, na svojoj X!l. sjednici odrZanoj
§.10.2026. , donosi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosSenja javnih
sredstava Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova (dalje
u tekstu: Pravilnik) ureduju se osnovna pravila i uvjeti, te nacin i postupci provedbe postupka
jednostavne nabave za potrebe Centra za pruzanje usluga u zajednici Maestral (dalje u tekstu:
Narucitelj) ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura bez poreza na dodatnu
vrijednost za robu i usluge, te manja od 100.000,00 eura bez poreza na dodatnu vrijednost za
radove.

Na javnu nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 50.000,00 eura za robu i usluge
te 100.000,00 eura za radove, primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi (,Narodne novine", broj
120/16, 114/22 i 48/26, u nastavku ZJN).

Svi nov€ani iznosi koji se navode u ovom Pravilniku odnose se na iznose bez poreza na dodanu
vrijednost (u nastavku PDV-a).

lzuzeca odredena vazec¢im ZJN na odgovarajudi se nacin primjenjuju na ovaj Pravilnik.

Svrha ovog Pravilnika je osigurati ucinkovito, transparentno i ekonomicno troSenje sredstava
Narucitelja, poticanje trziSnog natjecanja medu gospodarskim subjektima, te dosljedna
primjena nacela javne nabave i sprjeCavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne
nabave.

Prilikom postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova pored odredbi ovog Pravilnika
Narucitelj ¢e se driati svih ostalih vaZecih zakonskih i podzakonskih akata koji ureduju
podrucja djelatnosti povezane s predmetom nabave te e se postivati nacela javne nabave iz
¢lanka 4. ZJN.
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Postupke nabave koji se financiraju projektno sredstvima Europske unije, provode se uz strogo
postivanje pravila propisanih uputama za prijavitelje projekata i ugovora o dodijeli
bespovratnih sredstava te zakonom i podzakonskim propisima i u skladu s ovim Pravilnikom.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe
ZJN te drugi propisi i akti Narucitelja ovisno o pojedinom predmetu nabave.

U cijelom tekstu ovog Pravilnika rijeci i pojmovni sklopovi koji imaju rodno znaéenje, odnose

se jednako na muski i na Zenski rod bez obzira jesu li kori$teni u muskom ili Zenskom rodu.

1. SPRJIECAVANIJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

Narucitelji ¢e provoditi prikladne mjere kako bi se uéinkovito sprijeio, prepoznao i uklonio
sukob interesa, kako bi se izbjeglo naruSavanje trZisnog natjecanja te osiguralo jednako
postupanje prema svim gospodarskim subjektima u postupku jednostavne nabave, asukladno
odredbama c¢lanaka 75. — 83. ZJN.

Predstavnici Narucitelja i sve osobe uklju¢ene u pripremu i provedbu postupaka jednostavne
nabave obvezni su potpisati Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa ¢e biti objavljena na sluzbenoj web stranici
Narucitelja te ¢e se redovito azurirati.

Clanak 3.

Predstavnik Narucitelja koji utvrdi sukob interesa duZan se izuzeti odmah iz provedbe
postupka jednostavne nabave, a najkasnije jedan dan nakon saznanja te o tome obavijestiti
Ravnatelja.

Ravnatelj ce odmah po primitku obavijesti odrediti drugu osobu koja ¢e preuzeti aktivnosti
izuzetog predstavnika u postupku jednostavne nabave.

Ako se utvrdi sukob interesa Ravnatelja, postupak se obavezno ponistava pod uvjetom da
nakon odbijanja sporne ponude ne preostaje niti jedna druga valjana ponuda.

Il. PROCIJENJENA VRIJEDNOST
Clanak 4.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku poletka postupka
javne nabave.

Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu vrijednosti nabave bez PDV-a
za sve izvore financiranja (sredstva proraduna, EU sredstva, vlastiti prihodi, donacije i dr.). Pri
izraCunu procijenjene vrijednosti nabave, Naruditelj ée uzeti u obzir ukupnu vrijednost
nabave, bez obzira na proradunsku godinu.
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Nabava se ne smije dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi.
V. PLAN NABAVE
Clanak 5.

Narucitelj ¢e nabavu vrsiti sukladno prethodno donesenom Planu nabave. Plan nabave je
temelj za planiranje i provodenje postupaka jednostavne nabave i javne nabave te izdavanja
narudzbenica i sklapanje ugovora/okvirnih sporazuma za potrebe Narugitelja.

Plan nabave donosi Ravnatelj za proracunsku ili poslovnu godinu najkasnije u roku od 30 dana
od dana donoS3enja financijskog plana.

Plan nabave sadrii sve predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veé¢a od 5.000,00
eura. Nabavu roba, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 5.000,00 eura
Narucitelj nece iskazivati unutar Plana nabave.

Plan nabave ¢e biti objavljen na web stranici Naruditelja u roku od 8 dana od njegovog
donosenja.

Narucitelj moZe izmijeniti ili dopuniti plan nabave tijekom proradunske ili poslovne godine.
Sve izmjene ili dopune plana nabave moraju biti vidljivo naznacene u odnosu na osnovni plan
nabave, objavljene na web stranici Naruditelja i unesene u Elektronicki oglasnik javne nabave
Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene unose se u EOJN RH.

Plan nabave mora biti uskladen s Financijskim planom odnosno financijska sredstva moraju
biti osigurana na nacin da se planira pravovremeno podmirenje obaveza za ugovoreni
predmet nabave.

Ako Narucitelj u trenutku ukazane potrebe nema planirana sredstva, a pokretanje nabave
smatra nuznom, moZe provesti postupak uz obvezu da financijska sredstva osigura u trenutku
izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora. Kada nisu osigurana sredstva za nabavu, a ista
se dodatno potraZzuju od Ministarstva, nakon provedenog postupka dostavlja se cjelokupna
dokumentacija Ministarstvu radi dobivanja suglasnosti za osiguranje financijskih sredstava za
plaéanje.

V. OBVEZA KORISTENJA EOJN RH
Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura Naruditelj je
obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Kod obvezne javne nabave naruditelj je obvezan provesti postupak putem javne objave u
modulu jednostavne nabave EOJN RH za vrijednosti:

e vece od 25.000,00 eura za robu i usluge
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e vece od 45.000,00 eura za radove
Iznimke od javne objave u EOJN RH:

1. Ako u prethodno provedenom postupku javne objave nije podnesena nijedna ponuda
ili nijedna valjana ponuda (uz uvjet da se poéetni ugovorni uvjeti ne mijenjaju).

2. Ako predmet nabave zbog objektivnih i tehnickih razloga moze izvréiti samo odredeni
gospodarski subjekt (npr. stvaranje jedinstvenog umjetnitkog djela, tehnika
iskljuivost ili zastita prava intelektualnog vlasnistva).

3. Ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

U ovim gore navedenim slucajevima Narucitelj moZe provesti postupak slanjem poziva
gospodarskim subjektima po vlastitom izboru odnosno bez javne objave putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH uz prethodno navodenje i obrazloZenje razloga za primjenu
iznimke (takoder kroz modul EOJN HR).

VI. PREDUVIETI ZA POKRETANJE NABAVE | IZVORI FINANCIRANJA
Clanak 7.

Osigurana sredstva: Postupak se pokreée ako su sredstva osigurana u Financijskom planu
Narucitelja.

Nedostatak sredstava: Ako sredstva nisu osigurana u Financijskom planu Narucitelja u
trenutku ukazane potrebe, ali se pokretanje nabave smatra nuznom, postupak se provodi uz
obvezu da se financijska sredstva osiguraju u trenutku izdavanja narudzbenice ili sklapanja
ugovora. U sluCajevima kada Naruditelj nema osigurana sredstva za nabavu, a ista dodatno
potrazuje od Ministarstva, nakon provedenog postupka, Narutitelj dostavlja cjelokupnu
dokumentaciju Ministarstvu radi dobivanja suglasnosti za osiguranje financijskih sredstava za
plac¢anje.

Redovna nabava: Narucitelj za svoje potrebe provodi postupke jednostavne nabave i javne
nabave za nabavu roba, usluga i radova za koje ima planirana sredstva u svom Financijskom
planu i o tim postupcima ne izvjeStava Ministarstvo, sukladno svom Statutu.

Nepredvidena nabava: Naruditelj za robu/nefinancijsku imovinu, usluge i radove za koje se
tijekom godine ukaze potreba, a nema planirana sredstva u svom Financijskom planu, upuéuje
pisani zahtjev Ministarstvu u kojem obrazlaZe potrebu nabave robe/nefinancijske imovine,
usluga i radova, te dostavlja dokumentaciju o provedenom postupku nabave i trai suglasnost
Ministarstva za osiguranje sredstava prije sklapanje ugovora, temeljem prijedloga Odluke o
odabiru i Zapisnika o pregledu i ocijeni ponuda.

Nakon $to Ministarstvo ocijeni nabavu opravdanom, utvrdi da li je postupak nabave proveden
sukladno Pravilniku Narucitelja, te za predmetnu nabavu osigura sredstva u Financijskom
planu Ministarstva, dostavlja Narucitelju suglasnost za osiguranje sredstava, nakon koje
Narucitelj sklapa ugovor o nabauvi.
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Odgovor na zahtjev Narulitelja za osiguranjem sredstava za nabavu robe/nefinancijske

imovine, usluga i radova, Ministarstvo ¢e dostaviti najkasnije u roku od 30 dana od dana
primitka zahtjeva.

Suglasnost za osiguranje sredstava biti ée uskra¢ena ukoliko postupak jednostavne nabave nije
proveden u skladu sa Pravilnikom Naruéitelja, te Zakonom i podzakonskim propisima.

Suglasnost ce takoder biti uskracena ukoliko Ministarstvo iz dostavljene dokumentacije
procijeni kako predmetna nabava nije prioritetna, odnosno opravdana, ukoliko za navedenu
nabavu nisu planirana dovoljna sredstva u Financijskom planu Ministarstva, te ako je
ponudena cijena/cijene znacajno vida od trZisnih cijena na hrvatskom triitu za istu vrstu
radova, robe i usluga u trenutku otvaranja ponuda.

Clanak 51. ZJN i koristenje kriterija kvalitete koji ukljucuju i socijalne aspekte. Narugitelj za
postupke nabave C¢ija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu i
usluge, te manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove, moZe provoditi postupke nabave
primjenom Clanka 51. Zakona ili koriStenjem kriterija kvalitete koji ukljuéuju i socijalne aspekte
(zaposlene osobe s invaliditetom). Sklapanje takvog ugovora predstavlja zamjensko ispunjenje
kvotnog zaposljavanja osoba s invaliditetom, koje moze u potpunosti ili djelomiéno zamijeniti
obvezu placanja naknade za nezapoiljavanje osoba s invaliditetom, sukladno Zakonu o
profesionalnoj rehabilitaciji i zapo$ljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13, 152/14, 39/18,
32/20) i Pravilniku o utvrdivanju kvote za zapo$ljavanje osoba s invaliditetom (NN 151/24).

Ako Ministarstvo uskrati suglasnost, Narucitelj je obvezan ponistiti postupak nabave.
VIl.  REGISTAR SKLOPLJENIH UGOVORA | NARUDZBENICA
Clanak 8.

Narucitelj ce za potrebe provodenja javne nabave voditi Registar sklopljenih ugovora i izdanih
narudzbenica o jednostavnim nabavama procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 3.000,00
eura, sukladno Pravilniku o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi
trziSta u javnoj nabavi (,Narodne novine” br. 101/2017, 144/2020 i 30/2023).

Cjelokupna dokumentacija éuva se najmanje 4 godine.
VIll. DOKUMENTACUA I TUEK POSTUPKA
Clanak 9.

Narucitelj planira i provodi nabavu na nadin kojim se sprjecava neopravdano cjepkanje
predmeta nabave u tekucoj godini s ciljem izbjegavanja primjene ZIN ili odredbi ovog
Pravilnika.

Komunikacija: izmedu Narucitelja i ponuditelja mora se odvijati na svima dostupan i dokaziv
nacin te istodobno i na jednak nacin (povratnica, potvrda o slanju, e-mail korespondencija,
izvjes¢e o uspje3nom slanju faksa i sl.). Naruditelj osigurava ponuditeljima moguénost
koriStenja elektronickih sredstava komunikacije za sve vrste nabave.
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Struéno povjerenstvo: Za sve nabave u vrijednosti iznad 7.000,00 eura, Ravnatelj Naruditelja
donosi posebnu Odluku o imenovanju Struénog povjerenstva. Clanovi stru¢nog povjerenstva
imenuju se iz redova zaposlenika Narucitelja. U slu¢aju specifi¢nih nabava, Ravnatelj moZe u
Povjerenstvo imenovati i osobu koja nije zaposlenik i/ili struénjaka koja ima vazedi certifikat iz
podrudja javne nabave.

Pokretanje postupka: Postupak sluzbeno zapocinje danom slanja Poziva za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponude: Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj uzima u
obzir sloZenost i vrijednost predmeta nabave. Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5)
dana od slanja Poziva za dostavu ponuda.

Zaprimanje i otvaranje: Ponude se evidentiraju na dokaziv nacin. Otvaranje ponuda nije javno.

Pregled i ocjena ponuda: Obavlja ga Stru¢no povjerenstvo. Kasno zaprimljene ponude se ne
razmatraju, o ¢emu se ponuditelj odmah obavjetava. Ponuditelja se moZe pozvati na
pojasnjenje ili dopunu dokumentacije u primjerenom roku. Postupak ne smije nametati stroze
kriterije od onih propisanih Zakonom. Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadrzi:

e podatke o postupku (evidencijski broj nabave, predmet nabave i sl.)
e broj zaprimljenih ponuda,

e nazive ponuditelja,

e cijene, dokaze, rangiranje i

e prijedlog odluke.

Maniji broj ponuda. Ako u zadanom roku za dostavu ponuda pristigne maniji broj ponuda od
traZenog broja ponuda, Narucitelj moZe odabrati jednu od pristiglih ponuda ako ispunjava sve
traZene uvjete. U slucaju da u zadanom roku ne dospije niti jedna ponuda Naruditelj ée
produZiti rok za dostavu ponuda ili ponoviti postupak nabave. ProduZenje roka za dostavu
ponuda bit ¢e odredeno primjereno sloZenosti predmeta nabave.

Odluka o odabiru. Na temelju Zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda &elnik Naruitelja donosi
Odluku o odabiru ponuditelja.

Postupak moZe zavrsiti izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora.

Narudzbenice: Nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 3.000,00 eura
Narucitelj provodi putem narudzbenica, a iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, sklapa
se ugovor. Sadrzaj narudzbenice:

e Naziv, adresu i OIB Naruditelja;

e Naziv, adresu, OIB Ponuditelja;

e Nadnevak izdavanja narudzbenice;

e Broj narudzbenice;

e Naziv robe, usluge ili radova koji se nabavljaju;
e Jedinicu mjere, koli¢inu i cijenu;

e Uvjeti placanja.
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Ugovor: Nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 3.000,00

eura Narucitelj provodi sklapanjem ugovora, a iznimno, ovisno o predmetu nabave, putem
narudZbenica. SadrZaj ugovora:

e Naziv, adresu i OIB Naruditelja;

e Naziv, adresu, OIB Ponuditelja;

e Mjesto sklapanja ugovora;

e Predmet nabave i broj ugovora;

* Naziviopis robe, usluge ili radova koji se nabavljaju;

e Jedinicu mjere, koli¢inu i cijenu;

* Rok pocCetka izvodenja radova, isporuke ili pruzanja usluge i rok zavrietka,

e Nacin i uvjeti pladanja,

e Ugovorna kazna u slu€aju zakasnjenja, naknada tete zbog neispunjenja ili neurednog
ispunjenja ugovornih obveza, raskidni uvjeti,

e Ostali bitni sastojci za realizaciju ugovora.

IX. BROJ TRAZENIH PONUDA PREMA VRIJEDNOSTI NABAVE
Clanak 10.

Do 3.000,00 eura: Ne provodi se formalni postupak; prikuplja se najmanje 1 ponuda te se
izdaje izravna narudzbenica uz moguénost prikupljanja dodatne ponude za uobidajeno
dostupnu robu, usluge, radove, radi usporedbe cijena.

Od 3.000,00 do 7.000,00 eura: Ne provodi se formalni postupak; prikupljaju se najmanje 2
ponude.

Od 7.000,00 do 15.000,00 eura: Provodi se postupak jednostavne nabave uz slanje poziva za
dostavu ponuda najmanje na 3 gospodarska subjekta.

Iznimno za vrijednosti do 15.000 eura, zbog Zurnosti Naruditelj moze zatraZiti 1 ponudu, ali
onda osigurava da se sredstva koriste svrsishodno i ekonomiéno, uz obavezno odgovarajuce
dokumentiranje razloga izuzeca prikupljanja dodatnih ponuda.

Od 15.000,00 eura do gornjih pragova (50.000,00 / 100.000,00 eura): Postupak se provodi
digitalno kroz EOJN RH modul za jednostavnu nabavu (uz slanje poziva ili javnu objavu ovisno
o podpragovima od 25.000,00 / 45.000,00 eura).

X. JAMSTVA | GARANCUE
Clanak 11.

Narucitel] moZe u postupku jednostavne nabave zahtijevati od ponuditelja dostavu
dokumenata, kao $to su izvod iz sudskog ili obrtnog registra, potvrdu porezne uprave o stanju
duga, potvrdu o nekaZnjavanju, podatke o solventnosti ili druge potvrde, izjave, dozvole i
ostale koje smatra svrsishodnim, no pri ocjeni istih ne smije primjenjivati stroZe uvjete od
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onih propisanih vazecim ZJN-om (NN 120/16, 114/22, 48/26, lanak 265.) te se isti mogu
nadopuniti, razjasniti i upotpuniti nuznim informacijama ili dokumentacijom.

Kad Narucitelj zatrazi navedene dokumente ponuditelji ih mogu dostaviti u neovjerenim
preslikama.

Za potrebe jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 7.000,00 eura Naruéitelj moze
od ponuditelja zatraZiti dostavu jamstva u obliku zaduZnice, bjanko zaduZnice, bankarske
garancije ili nov€anog pologa. Moguca trazena jamstva su: jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e od
odgovornosti iz djelatnosti.

XI. KRITERIJI ZA ODABIR PONUDE
Clanak 12.
Kriterij odabira ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

U pozivu na dostavu ponuda navodi se kriterij odabira, a u slu¢aju primjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude navode se dodatni kriteriji temeljem kojeg ¢e se ponuda
bodovati (primjerice kvaliteta, tehni¢ka i estetska vrijednost, organizacija i kvalifikacija
osoblja, jamstveni rok, rok isporuke i sli¢no) te nagin njihova bodovana.

XIl. DODATAK OSNOVNOM UGOVORU
Clanak 13.

Dodaci ugovoru (Aneksi) moguéi su samo iznimno, do 50% vrijednosti prvotnog ugovora, pod
uvjetom da se ne prijede zakonski prag jednostavne nabave.

Ako sredstva nisu unaprijed osigurana, za sklapanje dodatka traZi se suglasnost Ministarstva.

Xlll.  POKRETANIJE | PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
VECE ILI JEDNAKE OD 7.000,00 EURA

Clanak 14.

Pripremu i provedbu postupka javne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od
7.000,00 eura obavlja Stru€no povjerenstvo (dalje u tekstu: Povjerenstvo) koje imenuje
Ravnatelj Odlukom o nabavi koja sadrzi minimalno:

e Podatke o Naruditelju;

e Clanove Povjerenstva za nabavu;

e Opis predmeta nabave;

e Kriterije za odabir ponude;

e Ostale podatke koje Narucitelj smatra potrebnim.
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Clanovi Povjerenstva imenuju se iz redova zaposlenika Narucitelja. U slucaju specifiénih
nabava, Ravnatelj moZe u Povjerenstvo imenovati i osobu koja nije zaposlenik, a koja ima
vazedi certifikat iz podrudja javne nabave.

Clanovi Povjerenstva duzni su odrediti i opisati predmet nabave, pripremiti tehni¢ku
specifikaciju/troskovnik/ponudbenu listu koji ¢ine sastavni dio Poziva na dostavu ponuda,
izraditi Poziv za dostavu ponuda, komunicirati s gospodarskim subjektima, izraditi Zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda te izraditi prijedlog Odluke o odabiru.

Postupak nabave zapocinje danom slanja Poziva na dostavu ponuda.
Poziv na dostavu ponude sadrzi najmanije slijedeée podatke:

e Podatke o Narucitelju;

e Opis predmeta nabave;

e Troskovnik/Ponudbeni list;

e Procijenjenu vrijednost nabave;

e Navod sklapa li se ugovor ili se izdaje narudZbenica;
e Rok, nacin i uvjete placanja;

e Kriterij za odabir ponude;

e Nacin dostave ponuda;

e Rok za dostavu ponuda;

e Ostale podatke koje Narucitelj smatra potrebnim.

Narucitelj ce prilagoditi podatke u Pozivu na dostavu ponuda ovisno o sloZenosti predmeta
nabave te ga po potrebi nadopuniti popratnom dokumentacijom (projekti, nacrti i sli¢no) s
ciliem Sto tocnijeg odredivanja predmeta nabave. Naruéitel] moZe omoguditi dolazak
ponuditeljima u sjediSte Narucitelja radi potpunijeg uvida u njegove potrebe, ovisno o
predmetu nabave.

Ukoliko Narucitelj nakon slanja Poziva za dostavu ponuda utvrdi da je potrebno izmijeniti neki
od uvjeta iz Poziva o tome ¢e istodobno i na jednak nagin obavijestiti sve gospodarske subjekte
kojima je uputio Poziv.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od pet (5) dana od dana slanja/objave poziva.

Gospodarski subjekti imaju pravo zahtijevati objasnjenja vezana uz Poziv na dostavu ponuda
i to najkasnije tri (3) dana prije isteka roka za dostavu ponuda, a Naru¢itelj je duzan poslati
odgovor na upit, na dokaziv nadin, najkasnije dva (2) dana prije isteka roka za dostavu
ponuda.

Gospodarski subjekti dostavljaju ponude na adresu Narugitelja na nacin kojeg Narugitel]
propise u Pozivu na dostavu ponuda. Osim poStom ponude se mogu dostaviti i na drugi
dokaziv nacin. Ponude pristigle izvan roka za dostavu ponuda Naruéitelj neé¢e uzimati u
razmatranje.
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Otvaranje ponuda nije javno. Pregled i ocjenu pristiglih ponuda obavljaju ¢&lanovi
Povjerenstva te sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni pristiglih ponuda. Na
temelju raspolozivih podataka daju prijedlog Odluke o odabiru dobavlja¢a. Odluku o Odabiru
potpisuje Ravnatelj i nakon toga se nastavlja proces sklapanja ugovora s dobavljacem.

Ukoliko niti jedna pristigla ponuda ne odgovara zahtjevima iz Poziva za dostavu ponuda
donosi se Odluka o ponistenju koju potpisuje ravnatelj.

Gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku nabave $alje se Obavijest o odabiru.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, nakon
dostave Odluke o odabiru ponuditeljima Naruéitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno
izdati narudZbenicu prije isteka roka mirovanja od tri (3) dana za podnosSenje prigovora
propisanog ovim Pravilnikom.

Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo
jedna ponuda.

XIV. SLUCAJEVI KADA NARUCITEL NE PROVODI SAMOSTALNO POSTUPAK NABAVE
Clanak 15.

Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabavu robe, usluga ili radova koju za potrebe
Narucitelja, sukladno posebnim propisima ili odlukama, provodi Sredi$nji driavni ured za
srediSnju javnu nabavu, nadlezno Ministarstvo ili drugo ovlasteno sredisnje tijelo.

Ako je predmet nabave obuhvacden sredi$njom odnosno objedinjenom nabavom ili sklopljenim
okvirnim sporazumom, Narucitelj je duzan nabavu provesti isklju¢ivo na nacin i pod uvjetima
utvrdenim pravilima te sredi$nje nabave.

XV. HITNE INTERVENCUE/IZNIMNA ZURNOST
Clanak 16.

Hitna intervencija u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva nabavu roba/nefinancijske
imovine, usluga ili radova u slu¢ajevima nastalim djelovanjem vise sile (elementarna i druga
nepogoda, kvar, dotrajalost, puknuce) &iji se nastanak ne moze predvidjeti, izbjedi ni
otkloniti, a odgoda nabave bi mogla poremetiti redovnu djelatnost Naruditelja i
prouzrokovati Stetu.

U sluaju izvanrednih okolnosti koje nije bilo moguée predvidjeti, sprijeciti ili otkloniti,
Narucitelj moZe odmah izdati narudzbenicu samo za nuznu sanaciju.

Narucitelj obavjestava Ministarstvo e-po§tom na e-mail adresu: pisarnica@mrosp.hristi dan,
a sluzbeni zahtjev s popratnom dokumentacijom dostaviti u roku od tri (3) dana od dana
prestanka izvanrednog dogadaja.

Clanak 17.
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U slucaju hitne intervencije/iznimne Zurnosti Narucitelj postupa na slijedeéi nacin:

e O nastaloj situaciji pisano, na pisarnicu Ministarstva, izvije$¢uje Ministarstvo
elektronickom postom, a ako je karakter $tete takav da sanacija iste ne trpi nikakvu
odgodu (na primjer: sanacija puknuca vodovodne cijevi i sl.), izdaje narudzbenicu
samo za popravak nastalog o3tecenja, te istovremeno dostavlja zahtjev za odobrenje
dodatnih sredstava Ministarstva za radove u cilju sanacije nastale $tete.

* Ukoliko je karakter Stete takav da sanacija moze trpjeti odgodu, Narucitelj o nastaloj
situaciji izvjescuje Ministarstvo na pisarnicu Ministarstva i po dobivenom o&itovanju
provodi postupak sanacije.

® Ukoliko se radi o potrebi nabave roba/nefinancijske imovine, usluga ili radova Ciji
nastanak nije planiran financijskim planom Narucitelja, a karakter Stete je takav da
sanacija istoga moZe trpjeti odgodu (zamjena dotrajaloga-uniStenog namjestaja,
sanacija dotrajale kotlovnice za centralno grijanje u ljetnim mjesecima, popravci na
objektima i opremi bez kojih Narucitelj moZe kraée vrijeme poslovati i sl.), Naruditelj o
nastaloj situaciji pisano na pisarnicu ministarstva izvje$¢uje Ministarstvo, te po
dobivenom ocitovanju provodi postupak.

Nabava se zbog iznimne Zurnosti moZe provesti za predmete nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili manja od 25.000,00 eura za robu i usluge odnosno 45.000,00 eura za
radove.

XVI. ODLUKE | PRAVNA ZASTITA
Clanak 18.
Odluku o odabiru ili ponistenju donosi Ravnatelj, a obavijest se dostavlja svim ponuditeljima.
Odluka o ponistenju moZe se donijeti najkasnije prije sklapanja ugovora.

Pravo na prigovor: Svaki ponuditelj koji je sudjelovao u postupku iznad 15.000,00 eura ima
pravo podnijeti pisani prigovor Ravnatelju Naruitelja. Za nabave vrijednosti ispod 15.000,00
eura nije predvidena mogucnost izjavljivanja prigovora.

Pravo izjavljivanja prigovora imaju samo gospodarski subjekti koji su sudjelovali u postupku
nabave

Rok za podno3enje prigovora: Prigovor se podnosi u roku od tri (3) radna dana od dana dostave
obavijesti o Odluci o odabiru ili Odluci o ponitenju, odnosno objave ili dostave poziva kao i
dostavljenih izmjena sklopljenog ugovora.

Nacin podnoSenja: Prigovor se dostavlja isklju¢ivo elektroni¢kim putem kroz modul
jednostavne nabave u EOJN RH.
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Suspenzivni u€inak: Podneseni prigovor odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice

do dono3enja odluke Ravnatelja po prigovoru. Osim u opravdanim slu¢ajevima zurnosti koje
¢e Narucitelj obrazloZiti.

Rok za dono3enje odluke Ravnatelja: Ravnatelj (uz obvezno prethodno mi$ljenje Stru¢nog
povjerenstva) odlucuje o prigovoru u rokovima sukladno ZUP-u.

Ishod odlucivanja: Ravnatelj prigovor:

e Odbacuje (ako je nepravodoban ili izjavljen od neovlastene osobe).

* Odbija (ako je neosnovan, ¢ime Odluka o odabiru/ponistenju postaje konaéna).

® Usvaja (ako je osnovan, ¢ime se Odluka stavlja izvan snage, a postupak se vrada
Strunom povjerenstvu na ponovni pregled i ocjenu ili se postupak ponistava).

Odluka Ravnatelja po prigovoru je izvrina i konaéna. Protiv nje nije dopustena Zalba, ali
nezadovoljna strana moZe pokrenuti upravni spor pred nadleznim Upravnim sudom (§to ne
odgada izvrienje ugovora, osim ako sud ne odredi privremenu mjeru).

XVII.  SLUCAJEVI U KOJIMA SE PRAVILNIK NE PRIMJENJUJE
Clanak 19.
Pravilnik se ne primjenjuje na:

1. Pojedinacne nabave procijenjene vrijednosti manje ili jednake 25.000,00 eura za robe
i usluge odnosno manje ili jednake 45.000,00 eura za radove, koje se provode radi
iznimne Zurnosti ili neodgodive potrebe, a koje Narucitelj nije mogao unaprijed
predvidjeti, samo ako bi provodenje postupka prema Pravilniku onemoguéilo
pravodobno izvrienje obveza narucitelja ili uzrokovalo $tetu u obavljanju njegove
djelatnosti, a sredstva su osigurana u Financijskom planu Narugitelja,

2. Placanje kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama,
seminarima i drugim stru¢nim dogadanjima,

3. Troskove sluzbenih putovanja, ukljuéujuci troskove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji
se podmiruju sukladno posebnim propisima,

4. Pretplate na strucnu literaturu, baze podataka, ¢asopise i elektroni¢ke publikacije, ako
se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog distributera,

5. Odvjetnicke usluge, javnobiljezniéke ili slicne struéne usluge,

6. Nabavu roba, usluga ili radova od pravnih osoba nad kojima narucitelj ostvaruje
kontrolu u skladu s odredbama Zakona.

XVII. CUVANJE DOKUMENTACUE

Clanak 20.
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Svu dokumentaciju vezano uz postupke jednostavne nabave Naruitelj je duzan pohraniti i

Cuvati najmanje Cetiri (4) godine od dana izdavanja narudzbenice odnosno sklapanja ugovora
0 javnoj nabavi.

XIX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave roba, usluga i radova ,Dje¢jeg doma Maestral“ (urbroj: 312/20 od
15.04.2020.godine).

Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu na snagu danom donosenja, a objaviti ¢e se na oglasnoj ploéi i
internet stranici Centra za pruzZanje usluga u zajednici Maestral.

Narucitelj je obvezan Pravilnik kao i sve njegove izmjene i dopune, trajno objaviti na svojim
internetskim stranicama te ga uciniti dostupnim u EOJN RH.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Centra Maestral dana §.10.202¢. te je stupio
nasnagudana_ 8.19.2024.
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